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OBJETIVO

O presente manual visa estabelecer um conjunto de procedimentos, critérios e regras que
garantem a execugao da contabilidade da empresa A026 — Direcdo Regional das Pescas, de
forma rigorosa e criteriosa, de acordo com as normas aplicaveis.

PRINCIPIOS E REGRAS ORCAMENTAIS

A Lei n.° 79/98, de 24 de novembro, publicada no Diario da Republica 12 Série, n.° 272, de
24/11/1998, define um conjunto de regras e procedimentos que devem ser respeitados na
elaboragao, discussao, aprovagéo, execugao, alteragao e fiscalizagdo do Orgamento da Regido

Auténoma dos Acgores, bem como, as regras relativas a Conta da Regiéo.
Assim, na execuc¢ao do orgamento deverao ser respeitados os seguintes principios:

a) Principio da anualidade — O orgcamento € anual, sem prejuizo de, por razbes de

racionalidade econdmica ou por exigéncias da politica de desenvolvimento regional,
poderem nele ser integrados programas e projetos que impliquem encargos plurianuais. O

ano econdmico coincide com o ano civil.

b) Principio da unidade e universalidade — O orgamento € Unico e compreende todas as

receitas e despesas da administracado publica regional.

c) Principio do equilibrio — O orgamento deve prever os recursos necessarios para cobrir todas

as despesas. As receitas efetivas devem ser pelo menos iguais as despesas efetivas.

d) Principio da especificacdo — O orgamento deve especificar suficientemente as receitas nele

previstas e as despesas nele fixadas.
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REGIME DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA

A transigdo da Diregao Regional das Pescas para o regime de autonomia administrativa foi
efetuada nos termos do Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de julho, mediante despacho conjunto n°
559/2014, de 7 de abril, do Vice-Presidente do Governo, Emprego e Competitividade
Empresarial e do Secretario Regional dos Recursos Naturais (tutela a data da DRP), sob
proposta do Diretor Regional do Orgcamento e Tesouro, no uso das competéncias conferidas
pelo artigo 3.° do Decreto Regulamentar Regional n.° 4/2014/A, de 14 de fevereiro.

REFERENCIAL CONTABILISTICO

O Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administracées Publicas SNC-AP aplica-se a
todos os servicos da administragao central, regional e local que nado tenham natureza, forma e
designacdo de empresa, ao subsetor da seguranca social, e as entidades publicas

reclassificadas.

Este sistema visa fomentar a harmonizagao contabilistica, incrementando o alinhamento entre a
contabilidade publica e as contas nacionais, uniformizar procedimentos, melhorar a
transparéncia das contas publicas e contribuir para a satisfacdo das necessidades dos
utilizadores da informagao do sistema de contabilidade e relato orcamental e financeiro das

administragdes publicas.

O SNC-AP é constituido pelos subsistemas de contabilidade orgamental, de contabilidade
financeira e de contabilidade de gestdo. A contabilidade orcamental visa permitir um registo
pormenorizado do processo orgamental, a contabilidade financeira permite registar as
transacdes e outros eventos que afetam a posicao financeira, o desempenho financeiro e os
fluxos de caixa e a contabilidade de gestao permite avaliar o resultado das atividades e projetos
que contribuem para a realizagdo das politicas publicas e o cumprimento dos objetivos em

termos de servicos a prestar aos cidadaos.

Por decisao do departamento do governo regional responsavel pelas finangas, a partir do ano
economico de 2020 a Conta de Geréncia da Diregdo Regional das Pescas passou a ser

apresentada de acordo com o novo referencial contabilistico.
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Considerando que a empresa A026 — Diregdo Regional das Pescas apresentou nas ultimas
duas prestagbes de contas um montante global de despesa paga de 41.629.087,40€, sendo
20.012.088,11€ em 2020 e 21.616.999,29€ em 2021, respetivamente, esta entidade esta
sujeita a aplicagao integral do SNC-AP.

O SNC_AP permite o cumprimento de objetivos de gestdo, de analise de controlo, e de

informagéo, nomeadamente:

¢ Evidencia a execugédo orgamental e o respetivo desempenho face aos objetivos da politica
orcamental;

e Permite uma imagem verdadeira e apropriada da posigao financeira e das respetivas
alteragdes, do desempenho financeiro e dos fluxos de caixa da Diregdo Regional das
Pescas;

¢ Proporciona informagéo para a determinagao dos seus gastos, enquanto servigo publico;

¢ Permite o controlo financeiro, de legalidade, de economia e de eficacia dos gastos publicos;

¢ Proporciona informagéo util para efeitos de tomada de decisdes de gestao.

SISTEMA INFORMATICO

O sistema informatico utilizado para a execugéo da contabilidade é o GERFIP, que assenta em
mecanismos automaticos de geracdo de movimentos contabilisticos. Trata-se de um sistema de
gestao financeira e contabilistica em que os movimentos contabilisticos e patrimoniais sao
gerados a medida que as tarefas e as operagdes inerentes a execugdo orgamental séo
executadas. Este automatismo é conseguido gragas a um sistema de equivaléncias e ligagbes
entre a classificagdo econdmica das despesas e das receitas publicas e o codigo de contas
previsto no POCP e no SNC_AP.

Relativamente as demonstragdes financeiras intercalares, como o sistema informatico permite

informagéo diaria atualizada, sao elaboradas demonstragbes financeiras, com alguma
frequéncia, para efeitos de controlo e gestao interna do servico.
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COMPETENCIAS PARA AUTORIZAGAO DAS DESPESAS
A autorizagao de despesas esta sujeita a verificagdo dos seguintes requisitos:

a) Conformidade legal;
b) Regularidade Financeira;

c) Economia, eficiéncia e eficacia

Por conformidade legal entende-se a prévia existéncia de lei que autorize a despesa,
dependendo a regularidade financeira da inscricdo orgamental, do correspondente cabimento e

adequada classificagdo econdémica.

A competéncia para autorizagdo da despesa é efetuada de acordo com as regas estabelecidas
no diploma que aprova o or¢camento anual da Regido Autdbnoma dos Acores e no respetivo

decreto regulamentar.

Assim, se 0 montante da despesa a pagar for inferior ou igual a 100.000€, a despesa €
autorizada pela Diretora Regional das Pescas, caso seja superior aquele montante a despesa é
autorizada pelo Secretario Regional da tutela, que na organica do Xlll Governo dos Agores, era
o Secretario Regional do Mar e das Pescas conforme dispée o Decreto Regulamentar Regional
n.° 28/2020/A, de 10 de dezembro, alterado pelo Decreto Regulamentar Regional n.° 6/2022/A,

de 29 de abril, que aprovou a organica do Xlll Governo Regional dos Acgores.

Nos casos em que o valor da despesa é superior a 1.000.000€, a mesma ¢é aprovada pelo

Conselho de Governo.

Ainda neste ambito sdo também respeitados os limites fixados para as despesas com aquisi¢ao

de mobiliario, equipamento de escritdrio ou informatico bem como as de representacgao.

TRANSFERENCIAS DE VERBAS

Conforme o disposto no artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.° 38/2021/A, de 23 de

dezembro, que aprova o orcamento da RAA para 2022, as alteragcdes orcamentais que se
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revelam necessarias a execugcdo do orcamento devem respeitar as definidas no Decreto-Lei n.°

71/95, de 15 de abril, com as necessarias adaptagdes.

Os pedidos de transferéncia de verbas sdo preparados pela Direcdo de Servicos de
Planeamento e Economia Pesqueira através da elaboragcdo de quadros em excel, cujo modelo
foi fornecido pela Delegacdo da Contabilidade Publica da Horta, assinados pelo Chefe de
Gabinete, no ambito da competéncia delegada na alinea m) do Despacho n.° 1972/2020, de 7
de dezembro, publicado no JORAA n.° 238, de 07/12/2020 ou pela Diretora Regional, consoante
se ftrate de ftransferéncias relativas ao plano de investimentos ou ao orgamento de

funcionamento.

A submissdo do pedido e a obtencdo de autorizagdo da Dire¢cdo Regional do Orgamento e
Tesouro decorre na aplicagdo GERFIP, modulo “Fluxo de Aprovagédo e Registo de Alteragdes

Orgamentais”.

Uma vez concluido o processo de autorizacio e registo da alteragdo orcamental, a aplicacao
GERFIP emite um correio eletronico a informar que o pedido de alteracdo se encontra

concluido.
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS
A aquisicao de bens e servigos obedece a legislagao em vigor destacando-se:

e Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na redacgio atual;

e Decreto Legislativo Regional n.° 27/2015/A, de 29 de dezembro;

e Lei do Orgamento do Estado;

e Decreto Legislativo que aprova orgamento da Regidao Auténoma dos Acgores;
e Decreto Regulamentar que fixa as normas de execugao do orgamento;

e Orientagbes e Circulares do Governo Regional dos Agores

Em termos de GERFIP a aquisi¢gao de bens e servigos pode dar origem a um dos seguintes tipos

de processos:
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= Processos Logisticos, mediante a emissdo de uma nota de encomenda, aplicavel regra

geral a aquisicdo de bens e servigos ou as empreitadas efetuadas ao abrigo do ajuste
direto-regime simplificado, até 15.000,00€, ou até 25.000€, respetivamente;

=  Processos Financeiros, nos restantes procedimentos de contratagdo publica, como sejam,

ajuste diretos com convite, concursos publicos, etc.

Os processos financeiros sdo também utilizados para pagamento de encargos mensais fixos,
como sejam, comunicagdes fixas e méveis, fornecimento de energia elétrica ou agua e ainda

contratos de seguros.

AQUISIGAO DE IMOBILIZADO

A realizagdo de despesas com aquisicdo de bens e servigos rege-se pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro, e pelo Decreto Legislativo Regional n.°27/2015/A, de 29 de dezembro.
Sao também aplicaveis as disposi¢cdes do Decreto Regulamentar Regional que pde em execugéo
o orgcamento da RAA, a Portaria n°® 671/2000 (22 série) que aprova as instru¢des de inventariagdo
do Cadastro e Inventario dos bens do Estado (CIBE) e o Decreto Regulamentar n® 25/2009, de 14

de setembro.

Em termos de GERFIP a aquisicao de imobilizado pode ser efetuada por via de um processo
financeiro, de um processo logistico (nota de encomenda) ou por integragdo com processos de
transferéncia de imobilizado.

E necessario criar no GERFIP os dados mestre do imobilizado (engloba dados administrativos -
codigo CIBE e outras informagdes relativas ao inventario - e contabilisticos — valores de aquisi¢ao

e depreciagao, etc), que da origem a um numero de imobilizado, que serve para identificar o bem.
Sao0 objeto de inventariagdo o bem obtido por aquisicdo, por cessao a titulo definitivo, por

transferéncia, troca ou permuta, por doagéo, heranga, legado, ou perdido a favor do Estado, por
dagdo em cumprimento, por locagao, etc.
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10. DESPESAS COM PESSOAL

11.

12.

As despesas com vencimentos, horas extraordinarias e ajudas de custo s&o processadas no
SIGRHARA, pela Se¢do de Recursos Humanos, Expediente e Arquivo da Divisao
Administrativa e Financeira da Secretaria Regional do Mar e das Pescas, sendo depois as
respetivas folhas de vencimentos langadas no GERFIP.

As folhas registadas em GERFIP e o rosto da folha do SIGRHAR sao remetidas ao Tesoureiro
da Diregdo Regional do Orgamento e Tesouro para pagamento aos funcionarios. Em GERFIP &
efetuado o pagamento manual da PAP.

Uma vez autorizado os pagamentos dos vencimentos sdo emitidos os documentos referentes
as retencdes dos vencimentos e elaboradas as PAPOT's. Estas PAPOT’s juntamente com os
Documentos de Cobranca referentes a CGA, ADSE, IRS e a Guia de pagamento da Seguranca
Social s&o enviados ao Tesoureiro para pagamento.

ATRIBUIGAO DE APOIOS FINANCEIROS

Concluidas as analises das candidaturas ou dos pedidos de pagamento, aos diversos sistemas
de incentivos ao setor das pescas, 0s processos sdo remetidos aos servigos de contabilidade da
DSPEP, para efeitos de registo de cabimento prévio dando lugar a elaboragdo de um Processo
de Despesa Financeiro.

Os apoios sado pagos mediante a elaboragcao de uma portaria, assinada pelo Secretario Regional
e publicada no Jornal Oficial.

TRAMITES PROCESSUAIS

12.1 Processos Logisticos

Os servigos executam as seguintes tarefas:
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— Criar NPD (N.° de Processo de Despesa) — Com base no orgamento, é introduzido no
sistema o codigo do bem ou servico a adquirir, o prego de aquisicdo e o respetivo
fornecedor;

— Cabimentar NPD — Tendo por base a tipologia do bem ou servigo adquirir € atribuida uma
classificagdo econdmica da despesa, de acordo com o codigo aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 26/2002, de 14 de fevereiro. Esta operagdo s6 é possivel caso exista dotagdo
disponivel.

— Imprimir todos os documentos relevantes do processo (NPD, Informagéo de Cabimento,
compromisso e Autorizacdo de Despesa). Estes documentos sido assinados pela
colaboradora responsavel pela sua elaboragao;

— Submeter o processo fisico a conferéncia da Diretora de Servigos que também assina os
documentos;

— Submeter a despacho da Diretora Regional ou do Secretario Regional (autorizacdo de
despesa);

— Aprovar a Autorizagao de despesa informaticamente e imprimir a Nota de Encomenda;

— Digitalizar a Nota de Encomenda assinada e remete-la por mail para o respetivo
fornecedor;

— Conferir e Rececionar os bens;

— Verificar se o fornecedor possui a situagdo contributiva e tributaria regularizada, para
aquisicdes superiores a 5.000€.

— Registar a respetiva fatura, anotando na mesma o n.° de registo;

— Juntar o original da fatura aos documentos originais do processo (NPD, Informagao de
Cabimento, Autorizagdo de Despesa, compromisso e Nota de Encomenda);

— Colocar na pasta “Processos para inclusdo em PLC”;

12.2 Processos Financeiros
Os servicos executam as seguintes tarefas:
— Criar NPD (N.° de Processo de Despesa) — Com base no orgamento, é introduzido no

sistema o codigo do bem ou servico a adquirir, o prego de aquisicdo e o respetivo

fornecedor;
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— Cabimentar NPD - Tendo por base a tipologia do bem ou servico adquirir é atribuida uma
classificagdo econdmica da despesa, de acordo com o codigo aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 26/2002, de 14 de fevereiro. Esta operagdo s6 é possivel caso exista dotagdo
disponivel.

— Imprimir todos os documentos relevantes do processo (NPD, Informagéo de Cabimento,
compromisso e Autorizacdo de Despesa). Estes documentos sido assinados pela
colaboradora responsavel pela sua elaboragao;

— Submeter o processo fisico a conferéncia da Diretora de Servigos que também assina os
documentos;

— Submeter a despacho da Diretora Regional ou do Secretario Regional (autorizacdo de
despesa);

— Aprovar a Autorizagao de despesa informaticamente;

— Criar compromisso informaticamente;

— Anotar o n.° de Compromisso na autorizagao de despesa;

— Verificar se o fornecedor possui a situagao contributiva e tributaria regularizada, para as
aquisi¢des superiores a 5.000€.

— Registar a respetiva fatura ou Portaria, anotando na mesma o n.° de registo;

— Juntar o original fatura ou cépia da Portaria aos documentos originais do processo
(Informagcdo de Cabimento, Compromisso, Autorizagdo de Despesa e Nota de
Encomenda). No caso de encargos fixos mensais, como sejam, despesas com 0
fornecimento de agua, luz e telefones, séo efetuadas cépias dos respetivos processos de
despesa em virtude de os mesmos serem elaborados no inicio do ano econdmico. Este
procedimento aplica-se também aos casos em que o pagamento é efetuada em
prestacdes ou em procedimentos que ocorram em mais de um ano econdémico;

— Colocar na pasta “Processos para inclusdo em PLC”.
12.3 Pedidos de Libertagao de Crédito (PLC)
Os pedidos de libertacdo de crédito sdo elaborados pelos servicos de contabilidade
DSPEP, até a data limite fixada no decreto regulamentar que estabelece as regras de

execucao do orcamento. Mensalmente, sdo elaborados quatro PLC’S, um para despesas
de funcionamento, outro para despesas de investimento e dois para despesas de pessoal.

Pagina 10 de 16



REGIAO AUTONOMA DOS AGORES

Secretaria Regional do Mar e das Pescas
Direcdo Regional das Pescas

Os PLC’S apenas incluem os documentos de despesa (portarias, faturas ou documentos
equivalentes) que se encontrem em condigdes de serem pagos.

Estes documentos séo assinados pela Diretora Regional das Pescas e enviados por e-mail
ao Chefe de Divisdo da Delegacao da Contabilidade Publica Regional da Horta.

Os PLC’S estao arquivados na pasta designada “DRP PLC”.

12.4 Pedidos de Autorizagcao de Pagamento (PAP)

A criagéo dos Pedidos de Autorizagdo de Pagamento (PAP’S), é efetuada pelos servigos de
contabilidade da DSPEP, realizando-se as seguintes tarefas:

— Juntar o processo completo (com fatura registada);

— Preparar um PAP e solicitar aprovacgéao (informaticamente);
— Imprimir PAP;

— Recolher autorizac&o da Diretora Regional,

— Aprovar informaticamente no GERFIP o PAP;

— Digitalizar o PAP devidamente assinado e remeter, por mail, para o Tesoureiro da Diregao
Regional de Orgamento e Tesouro, para efeitos de Pagamento.

Os PAP’S sao assinados pela colaboradora responsavel pela sua elaboracao, pela Diretora
de Servigos da DSPEP e pela Diretora Regional.

Os PAP’S estao arquivados por ordem sequencial em pastas separadas por despesas de
funcionamento e de plano, nos servigos de contabilidade da DSPEP.
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12.5 Avisos de Pagamento

Rececionada, por mail, a lista dos pagamentos autorizados pelo Tesoureiro da Diregéo
Regional do Orgamento e Tesouro da Horta, os avisos de pagamento, sdo remetidos por

correio eletronico, aos fornecedores.

FUNDO MANEIO
Nos termos do artigo 12° do Decreto Regulamentar Regional, n.° 10-A/2021/A, de 28 de junho,
por despacho de 15 de fevereiro de 2022, do Secretario Regional do Mar e das Pescas foi

autorizada a constituicdo Fundo Maneio no montante de 1.000€.

O Fundo Maneio destina-se ao pagamento de pequenas despesas, imprevistas e inadiaveis, da

responsabilidade da Direcdo Regional das Pescas.

Em anexo segue o Regulamento do Fundo Maneio, homologado pelo Secretario Regional do

Mare das Pescas a 15 de fevereiro de 2022.

O despacho relativo a constituicdo do Fundo Maneio da Diregcdo Regional das Pescas foi
publicado no Jornal Oficial, Il Série, n.° 43, de 2 de margo de 2022.

VERIFICAGOES PERIODICAS

Conforme orientagdes recebidas da Direcdo Regional do Orcamento e Tesouro os servigos
devem efetuar verificagdes periddicas a informagao constante do GERFIP de forma a verificar
a existéncia de erros de forma a possibilitar a sua correg¢ao antes do final do ano econdémico.

Estas verificagbes periddicas incidem sobre:

e Equilibrio Orgamental
e Saldo PLC

e PAP’s aprovados e nao pagos
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e Cativos e descativos legais

¢ Analise da conta de “Depésitos em Instituicdes Financeiras”

e |VA - Analise da conta 243

o Retencdes em vencimentos

o Operacgodes de Tesouraria

e Analise das contas da classe 3*

¢ Imobilizado — Amortizagbes

¢ Documentos Financeiros com cédigo do tipo de procedimento errado

¢ Fundo Maneio

e Correspondéncia entre classificacdbes econdmicas e conta POCP nos registos
contabilisticos

e Pedidos de compra

e Cabimentos sem compromisso

e Autorizacdes de despesa recusadas com compromisso/cabimento

e Status do NPD

e Conformidade legal

15. PATRIMONIO
15.1 Tipos de bens
A - BENS IMOVEIS

A gestao patrimonial referente aos bens iméveis compete a Diregao de Servigos do Patrimonio,
da Secretaria Regional das Finangas, Planeamento e Administragdo Publica. Os iméveis afetos
a DRP, foram desreconhecidos do seu patriménio em 01.01.2018 por forca do Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para a Administragédo Publica (SNC-AP), através da aplicagéo
GERFIP, devido ao titular legal dos mesmos ser a Regido Auténoma dos Agores, ndo obstante a
gestao corrente ser da competéncia desta Dire¢cdo Regional.

As operagbes de aquisicdo ou construgcdo de imoveis, a partir do periodo de 01.01.2018, cujo
titular do direito de propriedade seja a RAA, seguem as orientagdes da circular 1/DROT/2020.
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Esta matéria rege-se pelos seguintes diplomas e circulares:

e Lein.° 10/2007, de 6 de margo: Autoriza o Governo a estabelecer o regime juridico dos
bens iméveis dos dominios publicos do Estado, das Regides Autébnomas e das
autarquias locais;

e Decreto-Lei n.° 280/2007, de 7 de agosto, com as necessarias alteragdes e aditamentos:
Regime juridico do patriménio imobiliario publico;

e Decreto Legislativo Regional n.° 11/2008/A, de 19 de maio: Regime juridico do dominio
privado da Regidao Autdbnoma dos Agores, aditado pelo Decreto Legislativo Regional n.°
8/2017/A, de 10 de outubro;

e Decreto Regulamentar Regional n.° 2/2016/A, de 11 de fevereiro: Artigo 13°
Arrendamento de Imoveis;

e Circular n.° 4/DSP/99 (Aprovada por Sua Exceléncia o Secretario Regional da
Presidéncia para as Finangas e Planeamento em 99.09.29.);

e Circular n.° 1/DSP/2000 (Aprovada por Sua Exceléncia o Secretario Regional da
Presidéncia para as Finangas e Planeamento em 2000.01.28)

e Gestdo do Patrimonio da Regido Autonoma dos Agores — Aquisicao e Alienagao de
Imoveis - Distribuicao de Edificios da Regiao pelos Servigos Regionais;

e Circular n.° 1/DROT-DSP/2009 (Aprovada por despacho de Sua Exceléncia o Vice-
Presidente do Governo Regional de 2009.11.19)

e Gestdo do Patrimonio da Regido autonoma dos Agores

e Aquisicdo e Afetacdao de Imodveis; - Circular n.° 2/DROT-DSP/2010 (Aprovada por
despacho de Sua Exceléncia o Vice Presidente do Governo Regional de 2010.09.06)

o« Gestdao do Patrimonio da Regiao Autonoma dos Agores — Aquisicdo de Imoéveis —
Celebragcdo de contratos de arrendamento — elaboragdo do relatério de avaliagao; -
Circular n.° 2/DROT-DSP/2013 (Aprovada por despacho do Vice-Presidente do Governo
Regional de 19 de marcgo de 2013) — Arrendamentos.

B - BENS MOVEIS
A gestdo e abate dos bens moéveis rege-se, para além da restante legislacdo em vigor, pelas

seguintes normas:

e | Instrugbes para Organizagado do Cadastro dos Bens da Regido (Patriménio Regional);
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o |l Instrugdes para Organizagdo do Cadastro dos Bens da Regiao (Patriménio Regional)
Alteracdes (Aumentos e Abatimentos).
Basicamente as referidas instrugcdbes mandam que sejam feitos anualmente mapas de inventario,
a saber: o0 modelo P1 em que se devem descrever os prédios urbanos, rusticos e mistos; o
modelo P2 em que serao descritos os bens méveis e 0 modelo P3 em que constardo os bens
semoventes (viaturas, equipamentos, barcos e animais). Constam ainda destas instrugcbes os
procedimentos a ter, nomeadamente, com os abatimentos.

Estas instrugdes tém vindo a ser alteradas:

e Circular n° 1/DROT-DSP/2018 (aprovada por despacho do Vice-Presidente do Governo
Regional de 20 de novembro de 2018): Desreconhecimento e Abate de bens méveis

o Decreto Legislativo Regional n.° 24/2012/A, de 1 de junho: aprova as normas que
regulamentam a gestao de fluxos especificos de residuos.

15.2 Inventariagao

Todos os bens enquadraveis na conta 437 — Outros ativos fixos tangiveis, que tenham vida util
inferior a um ano, ou mesmo que superior, e que tenham valor individual inferior a 100 euros,
sdo registados na conta 623 — Materiais de consumo, ndo sendo reconhecidos como AFT no
balango, mas considerados um gasto.

Nao obstante do seu reconhecimento, as entidades devem manter o inventario destes bens,
tendo sido criado pela DROT uma aplicagao informatica para dar cumprimento a essa exigéncia.

Sao objeto de inventariagdo, o bem obtido por aquisicdo, por cessdo a titulo definitivo, por
transferéncia, troca ou permuta, por doagao, heranga, legado ou perdido a favor do Estado, por
locagao, por reversao, etc.

Os bens do ativo imobilizado estao individualmente sujeitos ao registo histérico (ou ficha de
identificacdo do bem). Cada ficha tem associado um numero de inventario.

Para efeitos de inventariacao, os bens moveis identificam-se a partir da sua designagao, marca,

modelo e atribuicdo do respetivo codigo correspondente do classificador geral, numero de
inventario, ano e custo de aquisicao, custo de produgao ou valor de avaliagao.
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Os veiculos identificam-se através da matricula, marca, modelo, combustivel, cilindrada e
atribuicdo do numero de inventario, numero de registo, tipo de veiculo, ano e custo de aquisigéo,
de construgdo ou valor de avaliagao.

Os imoveis identificam-se com a atribuigdo do numero de inventario, posicdo geografica do
distrito, concelho e freguesia e, dentro desta, morada, confrontagdes, denominagédo do imdvel,
dominio (publico ou privado), espécie de movel, natureza dos direitos de utilizagao,
classificagdo, caracterizacdo fisica, ano de construcdo das edificagdes, inscricdo matricial,
registo na conservatéria, custo de aquisicdo, de construgéo ou de avaliagao.

A cada numero de inventario atribuido corresponde uma ficha de inventario e uma
etiqueta/marca de identificagdo, contendo o numero de inventario, que é colada no bem de
modo a permitir a sua identificagao:

e Sai-Circ-DROT/2018/1455/MLS de 24 e julho e Sai-Circ-DROT/2018/2755/MLS de 26 de
dezembro: Orientagdo e aditamento para os trabalhos de transicdo para o SNC-AP -
Ativos fixos tangiveis e intangiveis

e Orientagcdo DROT/2019/15

e Portaria n.° 189/2016, de 14 de junho, que aprova as Notas de Enquadramento ao Plano
de Contas Multidimensional.

16. CONTA DE GERENCIA

A documentagédo de prestagao de contas, a remeter a Secgéo Regional dos Agores do Tribunal
de Contas, € a constante do Anexo A.1: SNC-AP — Regime integral, da Instrugéo n° 1/2019 do
Tribunal de Contas, de 6 de margo.

Horta,

A Diretora Regional das Pescas,

Assinado por: ALEXANDRA DE CARVALHO DOS
SANTOS GARCIA GUERREIRO

Num. de Identificagao: 10257511

Data: 2022.09.29 09:42:32+00'00'

Certificado por:Governo Regional dos Acores.
Atributos certificados: Diretor Regional das Pescas.
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