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Norma de controlo interno - 2024

Pode-se considerar o sistema de controlo interno, o conjunto de todos os procedimentos
adotados por esta Diregdo Regional do Desporto (DRD), com os quais se pretende assegurar
uma gestdo ordenada e eficiente da sua atividade, incluindo a salvaguarda dos ativos e a
prevencao e detegdo de fraude e de erros, o rigor e a plenitude dos registos contabilisticos, o
cumprimento das leis e regulamentos, e a preparagdo de informagéo financeira credivel.

E missdo da DRD assegurar a execugdo da politica definida para o desporto, concebendo,
coordenando e apoiando as atividades no ambito do sistema desportivo, incluindo as

atividades fisicas e desportivas e as do desporto escolar.

Contabilidade

Para efeitos contabilisticos, & obrigatéria a utilizagdo dos meios informéaticos disponiveis no
preenchimento de documentos e registos diversos.

Na pratica contabilistica, devem ser seguidos os principios orgamentais e contabilisticos,
bem como as regras previsionais e de execugdo orgamental, todos definidos no SNC-AP,
Sistema de Normalizagdo Contabilistica para a Administragdo Publica e legislagao
complementar.

A aplicagdo do disposto nos nimeros anteriores tem por fim a obtengéo de uma imagem de
rigor financeiro que torne fidveis os resultados de uma contabilidade orgamental, analitica

e patrimonial da DRD.

Orgcamento da Despesa

Na execucgdo do orgamento da despesa, devem ser respeitados os seguintes principios e
regras:

Nenhuma despesa podera ser assumida, autorizada e paga sem que, para além de ser
legal, esteja inscrita em orgamento a dotagdo adequada e devidamente cabimentada.

Os créditos orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizagao.
Conforme n.° 3, do artigo 11.° do Decreto Regulamentar Regional n. ° 10/2023/A, fica proibido
contrair despesa com aquisi¢do de bens e servigos, que ndo possam ser processados até 30
de novembro, salvo, em caso excecionais, as despesas com deslocagdes de funcionarios, as
despesas consideradas imprevistas e inadiaveis, as despesas certas ou permanentes

necessarias ao normal funcionamento, de acordo n.° 4 do mesmo artigo e diploma.
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Pagamentos

Ap6s o processamento dos pagamentos realizados no programa informatico GeRFiP (Gestéo
de Recursos Financeiros em modo Partilhado), devem os mesmos ser agrupados por PLC
(pedido de libertagéo de créditos).

Aquando a aprovacgao do PLC, os mesmos sdo agrupados em PAP (pedido de autorizagéo de
pagamento), estas sdo enviadas para a Tesouraria de Angra para respetivo pagamento.

As reconciliagbes bancarias deveréao ser realizadas mensalmente.

Imobilizado

O inventario e cadastro do patriménio rege-se pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de abril.
As fichas de inventario deverao estar permanentemente atualizadas.

Todas as aquisicbes de imobilizado serdo efetuadas de acordo com a lei vigente e séo
baseadas em autorizagdes do 6rgao maximo do servigo, sempre no cumprimento das
normas legais aplicaveis.

A realizagdo de reconciliagbes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos
quanto aos montantes de aquisicbes e das amortizagdes acumuladas sera feita
periodicamente.

A competéncia para ordenar o abate de um bem é da competéncia do érgdo maximo do

servico.
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