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Norma de controlo interno

Pode-se considerar o sistema de controlo intemo, o conjunto de todos os procedimentos
adotados por esta Diregdo Regional do Desporto (DRD), com os quais se pretende
assegurar uma gestdo ordenada e eficiente da sua atividade, incluindo a salvaguarda dos
ativos e a prevengédo e dete¢do de fraude e de emos, o rigor e a plenitude dos registos
contabilisticos, 0 cumprimento das leis e regulamentos, e a preparagéo de informagéo
financeira credivel.

E missdo da DRD assegurar a execugéio da politica definida para o desporto, concebendo,
coordenando e apoiando as atividades no &mbito do sistema desportivo, incluindo as
atividades fisicas e desportivas e as do desporto escolar.

Contabilidade

Para efeitos contabilisticos, é obrigatéria a utilizagéio dos meios informaticos disponiveis no
preenchimento de documentos e registos diversos.

Na préatica contabilistica, devem ser seguidos os principios orgamentais e contabilisticos,
bem como as regras previsionais e de execugéo orgamental, todos definidos no Plano
Oficial de Contabilidade Publica (POCP) e legisla¢éo complementar.

A aplicagdo do disposto nos numeros anteriores tem por fim a obtengéo de uma imagem de
rigor financeiro que torme fiaveis os resultados de uma contabilidade orgamental, analitica
e patrimonial da DRD.

Or¢gamento da Despesa

Na execug¢do do orgamento da despesa, devem ser respeitados os seguintes principios e
regras:

Nenhuma despesa podera ser assumida, autorizada e paga sem que, para além de ser
legal, esteja inscrita em or¢gamento a dotagédo adequada e devidamente cabimentada.

Os créditos orgcamentais da despesa constituem o limite méaximo a utilizar na sua
realizagio.

Conforme n.° 3, do artigo 9.° do Decreto Legislativo Regional n. © 4/2017/A, fica proibido
contrair despesa com aquisi¢cdo de bens e servigos, que ndo possam ser processados até 30
de novembro, salvo, em caso excecionais, as despesas com deslocagdes de funcionérios,
as despesas consideradas imprevistas e inadidveis, as despesas certas ou permmanentes
necessarias ao normal funcionamento, de acordo n.° 4 do mesmo artigo e diploma.
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Pagamentos

Apos o processamento dos pagamentos realizados no programa informético GeRFiP (Gestsio
de Recursos Financeiros em modo Partilhado), devem os mesmos ser agrupados por PLC
(pedido de libertagéo de créditos).

Aquando a aprovagéo do PLC, os mesmos sédo agrupados em PAP (pedido de autorizagéo
de pagamento), estas s&o enviadas para a Tesouraria de Angra para respetivo pagamento.
As reconciliagdes bancérias deverfo ser realizadas mensalmente.

Imobillzado

O inventario e cadastro do patriménio rege-se pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de abril.
As fichas de inventario deverfio estar permanentemente atualizadas.

Todas as aquisi¢des de imobilizado serdio efetuadas de acordo com a lei vigente e s8o
baseadas em autorizagdes do drgédo maximo do servigo, sempre no cumprimento das
normas legais aplicaveis.

A realizac@io de reconciliagGes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos
quanto aos montantes de aquisicbes e das amortizagies acumuladas serd feita
periodicamente.

A competéncia para ordenar o abate de um bem é da competéncia do 6rg&io méximo do
servico.

Angra do Heroismo, 31 de dezembro de 2017
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