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APRESENTACAO DE CONTAS DE EXERCICIO PELAS IPSS ORIENTACOES
ATUALIZADAS

No sentfido de clarificar e melhor orientar as IPSS na apresentacdo de contas de exercicio,

tema ja abordado no oficio-circular n.° DRSSS-Sai/2017/1057, enviado a 24-05-2017, e no oficio-

circular n.° DRSSS-Sai/2019/1483, enviado a 22-07-2019, relativos aos prazos de condi¢cdes para

a apresentagcdo de contas de exercicio pelas instituicdes particulares de solidariedade social,

adiante IPSS, a Dire¢do Regional da Solidariedade Social vem emitir algumas orientagdes:

1. Documentos a entregar, devidamente assinados por quem obriga a IPSS de acordo
com os estatutos:

Q)

b)

d)

Declaragao de responsabilidade da instituicdo pela publicitacdo das contas
em site proprio (desde 2020 esta declaracdo passa também a incluir a
obrigag@o de informar sobre o cumprimento ao Codigo dos Contratos
PUblicos, nos casos, em que for aplicvel, em anexo ao presente oficio-
circular);

Certificag@o Legal de Contas (quando aplicdvel);

Parecer do Conselho Fiscal relative as Contas do ano em questdo;

Ata de Aprovagdo das Contas pelo Orgéo de Administrac@o (Centros Sociais
e Paroquiais) ou Ata de Aprovagdo de Contas pela Assembleia Geral de
Associados (IPSS e Misericordias);

Balancete analitico de encerramento de exercicio;

Balancete analitico de dezembro do ano em questao;

Documentos financeiros de acordo com o Sistema de Normalizagdo
Contabilistica nos termos do Decreto-Lei n.° $8/2015, de 2 de junho, e conforme

modelos aprovados pela Portaria n.° 220/2015 de 24 de julho, a saber:
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i. Para instituicées com volume de negodcios inferior a 150.000€/ano que
optam pelo “Regime de Caixa" (em anexo a este oficio consta
documento de apoio):

s Pagamentos e recebimentos;
e Patrimonio fixo;
e Direitos e compromissos futuros.
ii. Parainstituicdes com volume de negocios superiores a 150.000€/ano:
e Balanco, modelo ESNL;
e Demonstracdo dos resultados por naturezas, modelo ESNL;
e Demonstragc@o dos resultados por fungdes, modelo ESNL;
e Demonstragdo das alteragdes dos fundos patrimoniais;
¢ Demonstracdo dos fluxos de caixa, modelo ESNL;

e Anexo, modelo ESNL.

2. Instrugcdes quanto as Contas de Exercicio que estejam sujeitas ao Regime de
Contabilidade:

a)

b)

c)

d)

Os subsidios para investimento em ativos fixos tangiveis e intangiveis, recebidos
de organismos publicos nacionais, locais e regionais, nomeadamente da
Dire¢@o Regional da Solidariedade Social, Dire¢do Regional para a Promog¢do
da Igualdade e Inclusdo Social, Instituto da Seguranga Social dos Agores (ISSA,
IPRA), devem ser contabilizados para que de forma rapida e facil se faca a
correspondéncia enfre os subsidios atribuidos e os equipamentos/servicos a
que se destinam;

Os subsidios ao investimento n&o reembolsaveis devem ser contabilizados no
balango como componente do Fundo Patrimonial na Conta 593 e imputados
anualmente como rendimento do exercicio, na Conta 7883, na proporcéo das
amortizacdes efetuadas nesse periodo;

Cada uma destas Contas (593 e 7883) deverd ser desdobrada (a designacdo
da subconta deverd referir o nome do bem e/ou identificar o contrato de
cooperacdo valor investimento subjacente);

No que toca aos subsidios a exploragdo, a respetiva Conta (751) deverd ser
desdobrada de forma a identificar a proveniéncia dos montantes recebidos
(Instituto da Seguranga Social, ISSA, IPRA ou diversos departamentos do
Governo Regional) ao abrigo de Contratos de Cooperacdo Valor Cliente em

vigor ou outros subsidios.
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Para qualquer esclarecimento adicional poderdo contatar a Dra. Catarina Monterroso,

através do telefone n.° 225204200 ou através do email srss-drss@azores.gov.pt.

Com os melhores cumprimentos,

A Diretora Regional

lr\c—c‘»“-}ﬂ 2 \:J‘dv C SR A

Andreia Vasconcelos

Anexos: os indicados
BPM
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INTRODUCAQ

Conforme definido no Estatuto das Instituigdes Particulares de Solidariedade Social, as Contas
do Exercicio obedecem ao regime contabilistico para as entidades do setor ndo lucrativo', devendo
estas ser tornadas publicas e também apresentadas — até ao dia 31 de maio do ano seguinte,
conforme disposto no n.° 2 do artigo 14.°-A do Estatuto das IPSS - ao 6rgéo competente para
verificacdo da sua legalidade, que, no caso da Regido Autbnoma dos Acores, € esta Diregéo
Regional.

Este Regime de Normalizagdo Contabilistica prevé, no entanto, que as instituicdes particulares de
solidariedade social cujas vendas e prestacdes de servicos ndo excedam, em nenhum dos dois
exercicios/anos anteriores, 150.000,00€ anuais, ficam dispensadas do regime de Contabilidade,
podendo assim adotar um regime mais simples para apresentacéo das suas contas, denominado
“Regime de Caixa”, conforme previsto do Decreto-Lei n.° 98/2015, de 2 de junho, seguindo os
modelos aprovados na Portaria n.° 220/2015, de 24 de julho. Caso o valor das vendas e servigos
prestados represente menos de 75% do total dos rendimentos da entidade, devem ser ainda
considerados para apuramento deste limite, os rendimentos provenientes de outras fontes, desde
que resultem de transagdes relacionadas com terceiros no ambito da sua atividade operacional,
como é o caso dos subsidios publicos recebidos como subsidio ao funcionamento, no ambito dos
contratos de cooperagao valor cliente. De notar, porém que, ainda que uma entidade retna condi¢bes
para optar pelo “Regime de Caixa”, podera, se assim o entender, optar na mesma pelo regime de
Contabilidade, nomeadamente pelas vantagens que este regime tem como apoio a gestéo e a
tomada de decis&o por parte dos 6rgaos diretivos da Instituigao.

De forma a aferir a possibilidade de uma instituicdo se enquadrar no “Regime de Caixa” deve ter-se
em consideracao, assim, as possiveis situagdes abaixo:

' O regime contabilistico para as entidades do setor n&o lucrativo tem o seguinte enquadramento legal:

e Decreto-Lei n.°36-A/2011, de 9de margo—aprova oregime contabilistico para as entidades do setornéo
lucrativo, alterado pelo artigo 256.° da Lein.° 66-B/2012, de 31 de dezembro e pelo Decreto-Lei n.° 64/2013,
de 13 demaio;

¢ Portarian.® 105/2011, de 14 de margo— aprova os modelos de demonstragées financeiras a apresentar pelas
entidades que apliquem o regime contabilistico ESNL;

+ Portarian.? 106/2011, de 14 de margo — aprova o cédigo de contas especifico para as entidades do setor ndo
lucrativo;

e Aviso n.° 6726-B/2011, de 14 de margo — publica a norma contabilistica e de relato financeiro para as
entidades do setor n&o lucrativo.
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Hipdtese 1: valor de Vendas + Servigos prestados superior a 150.000€

Obrigatério adotar o Regime de Contabilidade

Hipdtese 2: valor de Vendas + Servigos prestados até 150.000€ —'

$

O valor das vendas e Servigos prestados é superior a 75% do total dos rendimentos da entidade?
Sim: pode optar-se pelo Regime de Caixa.

Nao:Juntar ao valor das vendas e servigos prestados, outros rendimentos que resultem de
transacdes realizadas com terceiros no ambito da atividade operacional da entidade,
nomeadamente os subsidios recebidos do Governo Regional, através do Instituto de
Seguranga Social dos Agores, IPRA no ambito dos Contratos de Cooperacao Valor Cliente.
Se esse novo valor se mantiver até 150.000€, pode optar-se pelo Regime de Caixa. Se for
superior, adotar o “Regime de Contabilidade”.

Com o presente documento pretende-se apresentar um conjunto de informagées sobre o referido
‘Regime de Caixa” e assim facilitar o cumprimento das obrigagdes legais, nomeadamente de reporte
financeiro, por parte das Instituicbes que nele se enquadram.

Neste regime a informagéo relativa as contas de cada ano deve ser organizada a partir da construgéo
dos 3 mapas seguintes, de apresentagdo obrigatéria, podendo ser complementa com outros
documentos que se entendam relevantes:

a) Pagamentos e recebimentos;
b) Patriménio fixo;
c) Direitos e compromissos futuros.

Al MAPA DE PAGAMENTOS E RECEBIMENTOS

O primeiro mapa obrigatério segue o modelo abaixo. Neste mapa, a entidade usa um método
equivalente aos movimentos bancarios (recebimentos e pagamentos). Se a entidade possuir
diversas contas bancarias e caixa, sera o conjunto desses movimentos a registar no mapa.
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L5 e e e ———
UNIDADE MONETARIA: euro
Pagamentos e recebimentos
Mapa de recebimentos e pagamentos - Ana N
Recebimentos Pagamentos
1. Recebimentos atividade 1. Funcionamento
ioias e quotas Pessoal
Atividades Seguros
Doagdes Rendas
[Subsidios Manutengdo
Outros. Agua, eletricidade e gas
2. Recebimentos comerciais Representacio e deslocagdes
Comunicagdes
3. Recebimentos capitais Material de escritério
Higiene, seguranga e conforto
4. Recebimentos prediais Despesas especificas das atividades

Outras

2. Investimento
Aquisigdo de equipamentos
Aquisi¢do ou construgdo de instalagdes
Outras
Total - Total -€

Saldo do ano anterior
Receitas

Despesas

Saldo para o ano seguinte

O mapa divide-se entre os “Recebimentos”, registados na coluna da esquerda, e os “Pagamentos”,
registados na parte direita do mapa.

1. Os “Recebimentos da atividade” respeitam as entradas de dinheiro relacionadas com a atividade
basica da entidade e subdividem-se da seguinte forma:

a. Joias e quotas: representam os recebimentos provenientes dos associados, de acordo com os
estatutos e regulamentacgao interna.

b. Atividades: registamos recebimentos relacionados com as diversas atividades que, de acordo com
os estatutos, a entidade desenvolva e que ndo representam atividades comerciais. Por exemplo: os
recebimentos de mensalidades dos seus utentes.

c. Doagdes: registam-se os donativos.

d. Subsidios: os subsidios recebidos em cada ano, por exemplo, os subsidios atribuidos pelo Instituto
da Seguranga Social dos Agores ou de outros organismos do Governo, do Municipio, da Junta de
Freguesia, etc.

e. Outros: serve para registar as entradas de dinheiro de outras fontes que n&o as anteriores e que
nao sejam especificos das atividades comerciais, de capitais ou prediais. Por exemplo a alienacéo
(venda) de investimentos (caso das viaturas ou edificios).

2. Recebimentos comerciais; serve para registar as entradas de dinheiro relacionadas com atividades
comerciais, tais como venda de bens nos bares, as receitas por concessdo de bares, ou de
equipamentos, prestacdo de servicos de publicidade, patrocinios, exploracdo de parques de
estacionamento, organizagéo de eventos e iniciativas pontuais. Esta rubrica devera ser dividida em
tantas linhas quantas as atividades desenvolvidas.

3. Recebimentos capitais: aqui registam-se os recebimentos relacionados com aplicagbes financeiras
como juros de depdsitos bancarios.
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4. Recebimentos prediais: registam-se os recebimentos das atividades de arrendamento de prédios,
ou seja, as rendas dos imbveis de que a entidade é proprietaria e que arrenda.

Os pagamentos, informacéo a constar do lado direito do mapa, dividem-se pelas seguintes ribricas:

1. Euncionamento: aqui registam-se os pagamentos efetuados com despesas relacionadas com
todas as atividades da entidade, exceto as aquisigbes de investimentos (bens duradouros na
entidade, como os computadores, mobiliario ou viaturas) sem distingdo entre atividades basicas,
comerciais, capitais ou prediais. Tal como nos recebimentos, ndo importa a data a que se refere a
despesa, mas sim a data do pagamento efetivo. Por exemplo: o pagamento da renda de janeiro
ocorre no dezembro anterior: neste caso registase o pagamento no més de dezembro,
independentemente da data a que se refere a renda. As despesas de funcionamento sdo as

seguintes:

a. Pessoal: refere-se aos pagamentos efetuados ao pessoal ou por conta deste. Isto &, o salario
liquido, mas também, as contribuigdes obrigatdrias para a seguranga social ou as retengdes de IRS.

b. Seguros: regista todos os pagamentos com seguros da entidade, qualquer que seja a natureza
da cobertura ou o periodo a que diz respeito.

c. Rendas: regista os pagamentos efetuados com rendas de iméveis usados pela entidade. Também
aqui se registam as rendas de uso de equipamentos ou de contratos de locagdo financeira (neste
caso pela totalidade da quantia paga que inclui capital, juros e comissdes).

d. Manutengé&o: regista os pagamentos efetuados com servigos de reparagdo e manutengio das
instalagbes ou equipamentos.

e. Agua, eletricidade e gas: regista os pagamentos relativos aos consumos de agua, da eletricidade
e do gas, independentemente do periodo a que respeitam.

f. Representacdo e deslocagdes: regista os pagamentos efetuados a dirigentes, técnicos ou
qualquer pessoa que, tendo vinculo com a entidade, realize despesas ao servigo da entidade. Por
exemplo o abono ao quildbmetro, estadias, pagamento de estacionamentos ou reembolso de
combustiveis.

g. Comunicagdes: regista os pagamentos efetuados com telefones, internet, correios ou servigos
equivalentes da entidade.

h. Material de escritorio: regista os pagamentos efetuados com aquisicbes de materiais para
consumo nas atividades administrativas (tinteiros, papel, canetas, etc).

i. Higiene, seguranca e conforto: regista os pagamentos relacionados com a aquisigdo de materiais
para uso na limpeza das instalacdes, aquisicdo de servigos externos de limpeza e de seguranga das
instalacdes, equipamentos de protecdo individual (mascaras, pex.).

j- Despesas especificas da atividade: regista os pagamentos relacionados com atividade, que néo
sejam incluidas nas rubricas anteriores e que sejam relacionadas com a organizacgdo de atividades
pedagdgicas ou ludicas, alimentacao, entre outras.

k. Outras: & uma rubrica residual onde constam os pagamentos que nZo estejam indicados
anteriormente, como por exemplo despesas bancarias, honorarios oulicencas.
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2. Investimento: destina-se a registar os pagamentos relacionados com a aquisigdo de bens
duradouros (isto €, que duram mais de um ano). Esta rubrica divide-se da seguinte forma:

a. Aquisicado de equipamentos: destina-se ao registo dos pagamentos com a aquisi¢do de bens
fisicos, por exemplo, mobiliario, maquinas, equipamento de escritério ou computadores.

b. Aquisigdo ou construgao de instalagdes: regista os pagamentos efetuados com a aquisigao, ou
fase de construgéo de instalagbes da prépria entidade, independentemente do periodo a que
respeitam. Adiantamentos também aqui sao registados.

c. Outras: é uma rubrica residual, para registo do pagamento de outras aquisigdes como licengas,
programas de computador ou bens nao indicados anteriormente ou ainda a aquisi¢ao deviaturas.

B) MAPA DO PATRIMONIO FIXO

Este mapa, conforme modelo abaixo, devera refletir a listagem e valorizagdo (a precgo de custo) dos
bens constituintes do patriménio fisico e imaterial da entidade. Esta dividido em duas componentes,
a parte superior respeita aos bens e direitos cujos pagamentos foram efetuados nos anos anteriores
e a parte inferior para os bens e direitos adquiridos e pagos no préprioano.

Patrimonio fixo
Mapa de patrimonio fixo - Ano N

Patriménio

Descrigdo Valor

Anos anteriores

Sub Total

Ano corrente

Sub Total
Total

Relativamente aos bens adquiridos em anos anteriores, os bens permanecem sempre ao prego de
aquisicdo (pagamentos efetuados em anos anteriores) e séo retirados aquando do seu abate ou
alienagao/venda. Como ndo existem linhas para as saidas, € por uma questéo de controlo, os abates
e alienactes do ano deverdo ser indicados numa linha prépria, com o respetivo valor com sinal
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negativo. No caso dos iméveis, o valor patrimonial ndo é relevante, exceto se os bens ndo tiverem
sido adquiridos, por exemplo no caso de uma doagéo, o valor a registar & o calculado por avaliagéo
patrimonial tributaria. Exemplos de bens aqui registados: imdveis de sua propriedade, viaturas em
nome da entidade ou usados em regime de locagao financeira, computadores, mobiliario de escritorio
que tenham sido adquiridos em anos anteriores.

Na parte inferior do mapa constam os bens e direitos adquiridos e pagos no proprio ano. Regista as
quantias despendidas com os pagamentos efetuados no ano para aquisicdo de bens e direitos
duradouros (mais de 1 ano). De notar que este montante correspondera ao valor inscrito no primeiro
mapa (“Mapa de Recebimentos e Pagamentos”) na parte respeitante a “Investimento”. Os tipos de
bens aqui registados sdo semelhantes aos dos anos anteriores, com a diferenga de terem sido
adquiridos no préprio ano. Para evitar um mapa muito extenso, os itens podem ser agregados por
natureza, por exemplo: computadores, secretarias, mobiliario de escritério. Contudo, bens sujeitos a
registo, ou de quantia elevada (por exemplo superior a 500 €) como imdveis, terrenos ou viaturas,
deverao ser indicados e mantidos em linhas individuais.

Q) MAPA DE DIREITOS E COMPROMISSQS FUTUROS

O terceiro mapa obrigatério segue 0 modelo abaixo. O objetivo deste mapa é dar a conhecer aos
socios/associados que compromissos e direitos que a entidade tem para o futuro, dividido pelos
respetivos anos.

Direitos e compromissos futuros
Mapa de direitos e compromissos futuros - Ano N

Direitos
Descrigdo Valor Ano Prﬂnsto
Recebimento
Quotas
Subsidios

Rendas
Outros

Total
Compromissos

Ano previsto

Descrigdo Valor
Pagamento

Empréstimos
Associados
Fornecedores
Locadoras
Outros

Total




=

REGIAQ AUTONOMA DOS AGCORES
VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL
DIRECAO REGIONAL DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

Em relagdo aos direitos futuros devem inscrever-se os seguintes:

a. Quotas: deve aqui ser indicada a quantia que os sécios devem a entidade e que corresponde as
diferencas entre a quantia emitida de quotas e a quantia ja recebida. Trata-se, pois, de uma
informagéo que exige uma gestdo auténoma das quotas com vista a calcular a estimativa de
recebimentos. Por vezes os sécios deixam de pagar as quotas ja em divida, mas mais tarde acabam
por regularizar a situagdo. Contudo, muitos outros deixam de pagar e ja ndo irdo fazé-lo no futuro.
Para calcular esta quantia, devera ter-se em consideragéo o tempo que, de acordo com os estatutos
da entidade, o sécio perda essa qualidade por quotas em atraso.

b. Subsidios: deve aqui ser indicada a quantia que a entidade, de acordo com acordos escritos,
estima que ira receber nos anos seguintes. Por exemplo: a Direcdo Regional da Solidariedade Social
aprovou, no final do ano, um apoio para a aquisicdo de um equipamento, mas n&o efetuou ainda a
respetiva transferéncia bancéria do montante ou efetuou uma parte e a outra parte passara para o
ano seguinte. Essa parcela que s6 sera recebida no futuro deve constar neste mapa.

c. Rendas: deve ser indicada a quantia que a entidade tem a receber relativa a rendas ja vencidas e
ainda nao foram pagas pelos seus inquilinos.

d. Outros: serve para indicar outras quantias que a entidade tem direito a receber e que ndo sejam
de natureza das anteriores. Por exemplo: Adiantamentos a fornecedores para aquisi¢céo futura de
bens

Em relagéo aos compromissos, devem inscrever-se os seguintes:

a. Emprestimos: deve aqui ser indicada a quantia, ja vencida e ainda ndo paga ou a vencer no
futuro, de empréstimos que a entidade tenha contraido incluindo também os juros ecomissdes.

b. Associados: serve para indicar as quantias ja adiantadas pelos associados, por exemplo por
quotas pagas por antecipacéo (& habitual os sécios liquidarem as quotas no inicio do ano e referentes
a todo o ano) ou eventuais empréstimos que estes tenham efetuado aentidade.

c. Fornecedores: deve registar-se a quantia em divida para com fornecedores correntes, que
corresponde a diferencga entre as faturas recebidas e as quantias ja pagas dessasfaturas.

d. Locadoras: serve para registar a quantia, ndo descontada, de rendas vencidas e vincendas em
divida a locadores (em operagdes de locagéo financeira). Quanto se celebra um contrato de locagdo
financeiras, assume-se uma divida para com a entidade, que devera ser paga em diversas
prestagbes futuras. Aqui regista-se a responsabilidade por rendas ja vencidas (em atraso) mas
também por rendas ainda nao vencidas, mas que a entidade devera pagar no futuro (vincendas), que
incluem capital, juros e outros encargos.

e. Outros: esta rubrica é residual para registar outros compromissos assumidos e ainda nao
liquidados, como por exemplo dividas ao pessoal.



