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. ~ ~ LOCAL p . DATA
AREA/ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS (*) Inicio - Fim
TRANSICAO DIGITAL NA ADMINSTRACAO PUBLICA
Introducéo a Inteligéncia Artificial Online 17 Teams Di, TS A definir
Excel - Construcao de Dashboard: Painel Visual Interativo de Informacao Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 01/07 - 05/07
Excel - Principios Basicos Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT, AO 08/07 - 12/07
@;} Excel - Tabelas e Graficos Dindmicos Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 02/09 - 06/09
..SEE., Excel - Nivel Intermédio Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 16/09 - 20/09
Excel - Construcao de Relatdrios Interativos com o Word Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 14/10 - 18/10
Acdes em Outsystems (**) A definir
Literacia Digital para Cidadaos (**) A definir
Otimizacao de Dados com Tabelas Dindmicas (Power Query e Power Pivot) (**) A definir
DESENVOLVIMENTO PESSOAL
Comportamento Organizacional e Comunicacdo Presencial 21 Terceira Di, TS, CT, AT, AO 02/09 - 04/09
Importancia das Competéncias Pessoais na Vida Profissional Presencial 21 Sao Miguel Di, TS, CT, AT, AO 11/09 - 13/09
Comunicacao Afetiva e o Poder nas Relacdes Humanas Presencial 21 Terceira Di, TS, CT, AT, AO 11/09 - 13/09
Gestdo de Stress Profissional Presencial 21 Sao Miguel Di, TS, CT, AT, AO 16/09 - 18/09
Inteligéncia Emocional em Contexto Organizacional Presencial 21 Faial Di, TS, CT, AT, AO 25/09 - 27/09
Motivacdo: Do Conceito a Importancia no Local de Trabalho Presencial 21 Terceira Di, TS, CT, AT, AO 02/10 - 04/10
Conciliacdo da Vida Profissional, Pessoal e Familiar Presencial 14 Faial Di, TS, CT, AT, AO 14/10 - 15/10
Técnicas Rapidas de Controlo da Ansiedade Online 15 Teams Di, TS, CT, AT 14/10 - 18/10
Desenvolvimento de Habitos Produtivos Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 21/10- 25/10
Formacéo para o Sucesso - Trabalhar em Equipa Presencial 21 Sao Miguel Di, TS, CT, AT, AO 28/10 - 30/10
Técnicas de Autogestdo e Autoeficacia Online 15 Teams Di, TS, CT, AT 04/11 - 08/11
) ARQUIVO E DOCUMENTACAO
E},@ Aplicacdo do Plano de Classificacdo Transversal a Administracao Publica Regional Online 23 Teams Di, TS, CT, AT 10/09 - 13/09
A Preservacdo Digital Online 21 Teams Di, TS, CT, AT 07/10-09/10
ATENDIMENTO AO CIDADAO
@ Atendimento e Servico ao Cidadao Presencial 18 S. Miguel TS, CT, AT, AO 30/09 - 02/10
Exceléncia no Atendimento Presencial 18 S. Miguel TS, CT, AT, AO 16/10 - 18/10
GESTAO E ADMINISTRACAO
ﬁ Elaboracao de Informacoes, Pareceres e Relatérios na Administracao Publica Online 28 Teams Di, TS 07/10-11/10
g Introducdo a Andlise de Dados na Tomada de Decisao Online 21 Teams Di, TS, CT 07/10-11/10
Gerir a Mudanca e Comunicar com Impacto Online 18 Teams Di, TS, CT 15/10 - 18/10
Elaboracao de Informacoes, Pareceres e Relatérios na Administracao Publica Online 28 Teams Di, TS 04/11-08/11
RECURSOS HUMANOS
SIGRHARA: Processamento de Vencimentos e Ajudas de Custo Online 10 Teams Di, TS, CT, AT, AO 02/09 - 04/09
Definicdo de Objetivos e Monitorizacio (SIADAPRA) Online 20 Teams Di, CT 16/09 - 20/09
g&% O Essencial da Administracdo Publica Presencial 30 Faial Di, TS, CT, AT 16/09 - 20/09
SIGRHARA: Processamento de Vencimentos e Ajudas de Custo Online 10 Teams Di, TS, CT, AT, AO 23/09 - 25/09
O Essencial da Administracdo Publica Presencial 30 S. Miguel Di, TS, CT, AT 23/09 - 27/09
Anélise, Monitorizacio e Avaliacdo Objetiva das Competéncias Online 12 Teams Di, CT 28/10-31/10
INOVACAO E GESTAO DE PROJETOS
T.,. Técnicas de Criatividade e Inovacdo para as Organizacdes Presencial 21 S. Miguel Di, TS, CT, AT 18/09 - 20/09
,;\ Gestao de Projetos: Metodologia PM? Online 21 Teams Di, TS, CT 23/09 - 27/09
Acdes em Desenho de Servicos (**) A definir
CONTABILIDADE
. GERFIP - Formagao Avancada Online 25 Teams Di, TS, CT, AT 07/10-11/10
EEB GERFIP - Formagao Inicial Online 25 Teams TS, CT, AT, AO 14/10 - 18/10
=[¥] SNC-AP - Nivel Inicial Online 25 Teams TS, CT, AT, AO A definir
SNC-AP - Nivel Avancado Online 25 Teams Di, TS, CT, AT A definir
Inventario De Bens Patrimoniais Publicos Online 15 Teams Di, TS, CT, AT A definir
ETICA, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA
QQQ Os instrumentos do regime geral de prevencao da corrupcao Online 7 Teams Di, TS, CT, AT, AO 25/09 - 27/09
Mecanismo Nacional Anti-Corrupcao: Poderes, Estrutura e Relacdes Institucionais Online 10,5 Teams Di, TS, CT, AT, AO 08/10 - 10/10
Compliance Publico: O Regime Geral de Prevencao da Corrupcao e o Controlo de Gestao Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT, AO 04/11-08/11
QUALIDADE
@ Gestao por Processos e Simplificacido de Servicos Presencial 35 Terceira Di, TS, CT 16/09 - 20/09
CAF - Estrutura Comum de Avaliacdo Online 6 Teams Di, TS, CT, AT 01/10-02/10
Gestao por Processos e Simplificacido de Servicos Presencial 35 S. Miguel Di, TS, CT 21/10-25/10
DIREITO ADMINISTRATIVO
@ Regime Geral das Contraordenacoes Online 14 Teams Di, TS, CT, AT 10/09 - 13/09
Transparéncia e Acesso a Informacdo Administrativa Online 7 Teams Di, TS, CT, AT, AO 12/09 - 13/09
Regime Geral das Contraordenacoes Online 14 Teams Di, TS, CT, AT 28/10-31/10
CONTRATACAO PUBLICA
Aquisicdo de Bens e Servicos - Codigo dos Contratos Publicos Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 16/09 - 20/09
Elaboracio de Pecas Procedimentais Online 14 Teams Di, TS, CT, AT 01/10-04/10
Acoes em Contratacdo Publica, Emprego Publico e Direito Administrativo (**) A definir
SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO
Ambientes de Trabalho Saudaveis Online 15 Teams Di, TS, CT, AT, AO 03/07 - 09/07
Ergonomia Laboral Presencial 14 Terceira Di, TS, CT, AT, AO 10/10-11/10
FORMACAO ESPECIFICA PARA DIRIGENTES
Gestao de Motivacao e de Expectativas Online 14 Teams Di 10,11/09 - 13/09
Comunicar para Liderar Presencial 7 S. Miguel Di 11/09 - 11/09
Comunicacao Assertiva e Feedback Construtivo Online 17,5 Teams Di 18/11 - 22/11
Softskills na Administracdo Publica Online 14 Teams Di 25/11-28/11
Formacao Executiva para Dirigentes (**) A definir
PROTEGCAO DE DADOS
O A Protecao de Dados na Administracdo Publica - Conceitos Basicos Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 30/09 - 04/10
§ A Protecao de Dados na Administracdo Publica - Nivel Avancado Online 17,5 Teams Di, TS, CT, AT 21/10-25/10
Ciberseguranca para Profissionais de Informatica Online 14 Teams Pl 28/10-31/10
Ciberseguranca para o Utilizador Final Online 14 Teams Di, TS, CT, AT 11/11 - 14/11
COMUNICACAO
Comunicar na Administracdo Publica Online 7 Teams Di, TS, CT, AT 10/07 - 11/07
Comunicar com Sucesso Presencial 7 S. Miguel TS, CT 09/09 - 09/09
IIE[<|3 Comunicar com Sucesso Presencial 7 S. Miguel TS, CT 10/09 - 10/09
Regras Protocolares e Organizacio de Eventos Presencial 18 Terceira Di, TS, CT, AT 23/09 - 25/09
Como Comunicar com Pessoas Dificeis Online 15 Teams Di, TS, CT, AT 07/10-11/10
Comunicar em Publico: A Arte de Cativar Audiéncias Presencial 18 Terceira Di, TS, CT 23/10-25/10
SUPORTE BASICO DE VIDA
Suporte Bésico de Vida Presencial 4 Sao Jorge Di, TS, CT, AT, AO 06/03 - 06/03
Suporte Bésico de Vida Presencial 4 Sao Jorge Di, TS, CT, AT, AO 06/03 - 06/03
Suporte Bésico de Vida Presencial 4 Pico Di, TS, CT, AT, AO 08/03 - 08/03
Suporte Bésico de Vida Presencial 4 Pico Di, TS, CT, AT, AO 08/03 - 08/03
Suporte Basico de Vida Presencial 4 Santa Maria Di, TS, CT, AT, AO 20/03 - 20/03
Suporte Basico de Vida Presencial 4 Flores Di, TS, CT, AT, AO 04/06 - 04/06
Suporte Bésico de Vida Presencial 4 Corvo Di, TS, CT, AT, AO 03/07 - 03/07
Suporte Bésico de Vida Presencial 4 Graciosa Di, TS, CT, AT, AO 16/07 - 16/07
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FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS (*) DATA
Semindrio - Desafios da Gestdo e Seguranca da Informacdo Na Administracdo Publica Presencial 7 Terceira Di, TS, CT, AT, AO 06/06
Seminario - Modernizacdo Administrativa Presencial 7 S. Miguel Di, TS, CT, AT, AO A definir
(*) DESTINATARIOS :
Centro de Formacao da Administracao Publica dos Acores NN : : u Di - Dirigentes
Tel: (+351) 295 245 071-7 | VOIP GRA 230 571-7 L23Ce . LEPAE TS - Técnicos Superiores

CT - Coordenadores Técnicos
AT - Assistentes Técnicos

AO - Assistentes Operacionais
Pl - Profissionais de Informatica
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