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PLANO DE FORMAGAO 2023

.@ 2° Semestre
FORMACAOINICIAL ()
ACAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A;gﬁng A DESTINATARIOS lm.zﬁ‘TAFim
Introducdo a Administracdo Publica 28 @ 16/10 2 20/10

(Novos Colaboradores)

"

(recém nomeados)
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC02.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC02.pdf
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TRANSICAO DIGITAL
NA ADMINISTRACAO

PUBLICA @



k,} PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre
TRANSICAO DIGITAL NA @'%l\"l
ADMINISTRACAO PUBLICA

AGAO DE FORMAGCAO FORMATO HORAS PL A'{%ﬁé:iM A DESTINATARIOS ,nl.zﬁTAFim
Aplllc?gao do Decreto-Lei n: 65/2021 - Regime on 20 Es @ A definir
Juridico da Seguranca do Ciberespaco —_J
Ciberseguranca para Profissionais de ) o
13/11a16/11
Informatica OJ 14 * @ /11alé/
Apresentacdes Powerpoint - Nivel Avancado On 15 * @ @ 04/09 a 08/09
Ciberseguranca para o Utilizador Final On 14 $ @ @ @ @ 27/11a30/11
Excel - Construcao de Dashboard: Painel ) o
09/10a13/10
Visual Interativo de Informacao OJ 17,5 * @ @ @
Excel - Funcionalidades Avancadas On 17,5 * @ @ @ 06/11a10/11
Excel - Principios Basicos On 15 * @ @ @ 16/10 a 20/10
Microsoft Teams Base: Colaboracao ‘ o
On 20 12/09 a 15/09
e Comunicacao — * @ @ @ @
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC04.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC04.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC05.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC05.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC08.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC09.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC11.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC11.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC15.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC17.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC19.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC19.pdf


%

PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

. )
TRANSICAO DIGITAL NA ﬁ]\ﬁ
ADMINISTRACAO PUBLICA

ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PL A#ggé‘:iM A DESTINATARIOS Im.cDiﬁT‘L,\:im
Office 365: Outlook Web App, Teams, Onedrive [ o
e outras Ferramentas de Trabalho Colaborativo on 20 * @ @ @ 13/11a15/11
Principios Basicos de Processamento de ) * @ @ @ @ 04/09 2 08/09
Texto e Elaboracao de Relatérios On 17,5 2
Técnicas de Redacao Online: Sites, Intranet, ) . )

A defi

E-mail, Newsletter e Redes Sociais On 14 * @ @ @ ennir
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC20.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC20.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC21.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC21.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC23.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC23.pdf
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PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

DESENVOLVIMENTO
PESSOAL
_ _ LOCAL _ DATA
AGCAO DE FORMAGCAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim

A Importancia do Autoconhecimento . o

On 7 27/11a29/11
para a Atividade Profissional * @ @ @
Comportamento Organizacional e Comunicacao 24 S. Miguel @ @ @ @ 16/10a19/10
Conciliacao da Vida Profissional,
Pessoal e Familiar 14 5. Miguel @ @ @@ 02/11203/11
Estratégias Individuais para Gestao ) )
de Stress no Trabalho Pr 21 Faial OO o2oa0yw0
Importancia das Competéncias Pessoais ’P_‘ 18 Faial @ @ @@ 27/09 2 29/09
na Vida Profissional _r, 2 2
Inteligéncia Emocional em Contexto )

21 Te i 13/09 a 15/09

Organizacional i erceira @ @ @ @
Produtividade e Gestao do Tempo Pr 30 Terceira @ @ @ 09/10a13/10
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC25.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC25.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC28.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC30.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC30.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC32.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC32.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC35.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC35.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC36.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC36.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC41.pdf


PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

DESENVOLVIMENTO
PESSOAL
_ _ LOCAL _ DATA
ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Trabalho em Equipa 24 S. Miguel @ @ 19/09 a 22/09
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC43.pdf
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PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

ARQUIVOE
DOCUMENTACAO
- - LOCAL - DATA
ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim

A Preservacdo Digital 21 $ @ @ 06/11a08/11
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC44.pdf
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ATENDIMENTO AO
CIDADAO



ATENDIMENTO AO )
CIDADAO

PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

AGCAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A'{.ggg:iM A DESTINATARIOS ,nizz\-ﬁ:im
Atendimento por Video Conferéncia ao Cidadao 10 5 @ @ @ 23/10a26/10
Atendimento Telefénico ao Cidadao E 18 Terceira @ @ 25/10a27/10
Atendimento Telefénico ao Cidadao ? 18 S. Miguel @ @ 13/09 a 15/09
Exceléncia no Atendimento E 24 Faial @ @ @ 05/09 a 08/09
aP;ig?inj;:ssenciais do Atendimento E 18 Terceira @ @ 02/102 04/10
Principios Essenciais do Atendimento (pr) 18 5. Miguel @ @ 06/11208/11

ao Cidadao
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC48.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC49.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC50.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC53.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC54.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC54.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC55.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC55.pdf
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PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre
GESTAOE é@},

ADMINISTRACAO
ACAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A.I;ggékM A DESTINATARIOS |ni3ﬁ1-¢im
Elaboracao de Informacoes, Pareceres e 28 ﬁ; 06/11a10/11

Relatérios na Administracao Publica

PAGINA 17


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC57.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC57.pdf
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PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

RECURSOS
HUMANOS
ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PL A#%SEM A DESTINATARIOS Im,zfﬁim
SIGRHARA: Processamento de Vencimentos . o
@) 10 02/10a04/10
e Ajudas de Custo a * @ @ @ @

PAGINA 19


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC60.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC60.pdf
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PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

INOVACAO E GESTAO (<>
DE PROJETOS

ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PL A.I;ggékM A DESTINATARIOS |ni3ﬁ1-¢im
Gestao de Projetos: Conceitos Base, Processos, 21 * @ @ 23/102a27/10

Metodologias e Ferramentas
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC62.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC62.pdf


PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

CONTABILIDADE



PLANO DE FORMAGAO 2023

_ﬁ 2° Semestre
CONTABILIDADE [f/|ER
ACAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A.I;.ggng A DESTINATARIOS Im’zﬁ.'_-':im
GERFIP - Escolas (Nivel Avancado) E 25 * @ @ @ 04/12a07/12
GERFIP - Formacao Avancada Q 25 $ @ @ @ 13/11a17/11
SNC-AP - Nivel Inicial On) 25 o OO0  ovwazo0
SNC-AP - Nivel Avancado @ 25 [‘ @ @ @ 06/11a10/11
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC64.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC66.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC67.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC68.pdf
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PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

= v
ETICA, INTEGRIDADE ig?
E TRANSPARENCIA
. . LOCAL ] DATA

AGAO DE FORMAGAO FORMATO  HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Etica, Integridade e Transparéncia o 14 * @ @ @ @ 27/11a 30/11
na Gestdo Publica S
Transparéncia e Acesso a Informacao ’On ; * @ @ @ @ 23/10 2 24/10

Administrativa
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC70.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC70.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC71.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC71.pdf
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PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

DIREITO
ADMINISTRATIVO
N n LOCAL i DATA

AGAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Legls'Flca: Preparacao Técnica e Redacao 18 Terceira @ 20/09 2 22/09
de Leis e Regulamentos
Legistica: Preparacao Técnica e Redacao
de Leis e Regulamentos 18 . Miguel (75 04/09 206/09
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC75.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC75.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC76.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC76.pdf
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CONTRATACAO
PUBLICA



Aquisicao de Bens e Servicos - Cédigo
dos Contratos Publicos

Elaboracao das Pecas Procedimentais no
Ambito das TIC e Utilizacio da Plataforma
ACIN.GOV

Saber Fazer Ajustes Diretos

PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

(1sY 1) @ 23/10a27/10

@ @ @ A definir
@ @ @ 20/11a23/11

PAGINA 29


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC78.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC78.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC79.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC79.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC79.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC81.pdf
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PLANO DE FORMAGAO 2023

4;{:( 4 2° Semestre
ASSUNTOS EUROPEUSE ) &
FINANCIAMENTO COMUNITARIO &

- - LOCAL - DATA
ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim

12 o’ OO0 o

Fontes de Informacao e Instrumentos de
Financiamento Europeus

PAGINA 31


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC87.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC87.pdf
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COMUNICACAO <|3

PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

_ _ LOCAL _ DATA
ACAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Regras protocolares e Organizacao de Eventos 18 S. Miguel @ @ @ 20/11a22/11

PAGINA 33


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC90.pdf
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PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre
LINGUAS E LITERATURA >
ESTRANGEIRAS '
_ _ LOCAL i DATA

ACAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Inglés Conversacao (Nivel Avancado) On 15 $ @ @ 27/09 a29/09
Inglés para Apresentacoes On 15 * @ @ A definir
Inglés para Apresentacoes On 15 ﬁ G @ A definir

PAGINA 35


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC91.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC92.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/CC93.pdf
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SUPORTE BASICO DE VIDA
(mass-training em SBV)

@

PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

AGAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A.I;.ggékM A DESTINATARIOS Inl'zﬁ-l-AFim
Suporte Basico de Vida E 4 Faial @ @ @ @ 03/10 (manha)
Suporte Basico de Vida E 4 Faial @ @ @ @ 03/10 (tarde)
Suporte Basico de Vida E 4 S. Miguel @ @ @ @ 03/11 (manha)
Suporte Basico de Vida E 4 S. Miguel G @ @ @ 03/11 (tarde)
Suporte Basico de Vida E 4 Terceira @ @ @ @ 09/11 (manha)
Suporte Basico de Vida (pr| 4 Terceira @ @ @ @ 09/11 (tarde)

—
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https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV01.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV02.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV03.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV04.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV05.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV05.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/SBV06.pdf


PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

o~ PiobenizacAD B
OUTRASACOES  &==="
- ACOES EM COLABORACAO COM 9 INA
- DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS

DIGITAIS BASICAS

ACOES DE FORMACAO FINANCIADAS

DOS ACORES & PORTUGUESA

f . Financiado pela
PRR - GOVERNO REPUBLICA ¢ % | Unido Europeia




PLANO DE FORMACAO 2023
2° Semestre

ACOES EM COLABORACAO @

COMO INA ST
AGCAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A.I;.(zgékM A DESTINATARIOS lnizﬁ.[’:im

Lei Geral do Trabalho em Funcodes Publicas 35 B‘i @ @ @ 09/10a20/10

Contrato de Empreitadas de Obras Publicas 14 B‘; @ 16/10a19/10

Coqlgo do Procedimento Administrativo para 01 d; 08/11a 14/11

Juristas

ACOES DE FORMAGAO FINANCIADAS )

OPRR, coverno @9 rerunuca R U PAGINA 39

NextGenerationEU


https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR13.pdf
https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR14.pdf
https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR15.pdf
https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR15.pdf

PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

DESENVOLVIMENTO DE {éc@
~ - | bicrmaLizaciol
COMPETENCIAS DIGITAIS BASICAS
ACAO DE FORMAGAO FORMATO HORAS PL A.I;ggng A DESTINATARIOS lm’zﬁ.l_-':im
Desenvolvimento de Competéncias Digitais 0 25/09 a29/09
Desenvolvimento de Competéncias Digitais . 25/09 a 29/09
Basicas 15 d' @ @ @ (tarde)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 3a4e9%9al1/10
Basicas 15 n.' @ @ @ (manhd)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 16/10a20/10
Basicas 15 o @ @ @ (manha)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 16/10a20/10
Basicas 1 n.' @ @ @ (manha)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 16/10a20/10
Basicas 15 ﬁ' @ @ @ (tarde)
ACOES DE FORMAGAO FINANCIADAS ,
PRR B [sovus. @ snnach, [l o= PAGINAAD



https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf


PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

DESENVOLVIMENTO DE {é@
~ - J= bicmatizacio g
COMPETENCIAS DIGITAIS BASICAS
- - LOCAL _ DATA
ACAO DE FORMAGCAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 23/10a27/10
Bésicas 15 s 000 (manh)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais . 23/10-27/10
Basicas 15 n." @ @ @ (tarde)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 23a25e30a
Bésicas 15 - 000 31/10 (manh3)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 06/11a10/11
Basicas 15 i @ @ @ (manh3)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais . 13/11a17/11
Basicas 15 n.' @ @ @ (manh3)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais o 13/11a17/11
Basicas 15 ﬁ' @ @ @ (tarde)
ACOES DE FORMAGAO FINANCIADAS '
PRR | Jsoumeo., (@ Remnuch, [l vrvoevors PAGINA 41



https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf

https://portal.azores.gov.pt/documents/36741/9970418/PRR16.pdf


PLANO DE FORMAGAO 2023

2° Semestre

DESENVOLVIMENTO DE {ic@
~ - [ bicraLzaczo §
COMPETENCIAS DIGITAIS BASICAS
- - LOCAL _ DATA
AGAO DE FORMACAO FORMATO HORAS PLATAFORMA DESTINATARIOS Inicio - Fim
Desenvolvimento de Competéncias Digitais ° 20/11a24/11
Basicas 15 d" @ @ @ (manha)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais . 20/11a24/11
15
Basicas n.' @ @ @ (tarde)
Desenvolvimento de Competéncias Digitais 15 ﬂ.i @ @ @ 27/11a30/11

Basicas

ACOES DE FORMACAO FINANCIADAS
= 3 Financiado pela

GOVERNO S i5 f

QOPRR. F svse i Europes

REPUBLICA
PORTUGUESA

(27 dia, manha)
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