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Definigdes e Acronimos

Sigla Descrigao
AAC Aviso de Abertura de Concurso
AT Autoridade Tributaria e Aduaneira
B| Beneficiario Intermediario, nos termos do estabelecido no
artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 29-B/2021
BE Beneficiario Final, nos termos do estabelecido no artigo 9.2 do
Decreto-Lei n.2 29-B/2021
CMVM Comissdo de Mercado de Valores Mobiliarios
DF Destinatario Final
EMRP ou Recuperar Estrutura de Missdao Recuperar Portugal, criada pela
Portugal Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 46-B/2021

EMPRR-Acgores

Estrutura de Missdo para Acompanhamento da Execu¢ao do
PRR-Agores

EE Entidade Executora
oT Orientacdo Técnica
OTE Orientacdo Técnica Especifica, estabelecida pela DRPFE,
enquanto Beneficidrio Intermediario
PP Pedido de Pagamento
PRR Plano de Recuperacdo e Resiliéncia
RAA Regido Auténoma dos Acores
RFDI Relatério Faturas Despesas Indiretas
RSP Resumo Situacdo de Projetos
SIPRR Sistema de Informacgdo do Plano de Recuperacgdo e Resiliéncia
TA Termo de Aceitacado
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1 - Enquadramento

A Estrutura de Missdo para Acompanhamento da Execu¢do do PRR-Acores (EMPRR-Acores),
criada e regulamentada pela Resolucdo do Conselho de Governo n.2 125/2025, de 5 de
setembro, enquanto 6rgdo de coordenacgdo técnica, designado pelo Decreto Regulamentar
Regional (DRR) n.2 22/2025/A, de 26 de agosto, tem como competéncia a disponibilizacdo de
orientacOes técnicas aos beneficiarios que assegurem uma execucao eficiente e eficaz do PRR-

Acores.

Neste sentido, com a atualizacdo desta OTE definem-se os procedimentos necessarios a
apresentacdo, em SIPRR, da execucgdo financeira dos investimentos, nomeadamente, as etapas

que antecedem a submissdo do Pedido de Pagamento e a submissdo do Pedido de Pagamento.

2 - Registo de contratos em SIPRR

Sempre que um contrato for celebrado, o mesmo deve ser obrigatoriamente registado no SIPRR,

independentemente de existir ou ndo despesa associada no momento.

Ainda que o separador possua a designacdo “Contratos Publicos”, devem ser registados todos

os procedimentos relativos a aquisicdo ou prestacdo de bens e servigos, imdveis, entre outros.

No separador destinado ao registo de contratos, caso se trate de um contrato ja publicado no
portal Base.gov, os dados sdo preenchidos automaticamente mediante a inser¢do do link
correspondente e a selecdo da opc¢do “Ler Base”. Para contratos que ndo tenham sido registados

no Portal Base.Gov, é obrigatdrio o preenchimento manual dos respetivos dados.

De seguida, apresentam-se, de forma detalhada, as orientacGes relativas ao correto
preenchimento dos campos de registo de contratos no SIPRR, de acordo com os procedimentos

estabelecidos. Informacdes adicionais podem ser consultadas no Anexo 1 deste documento.

Campo Orientagéo / Informagéo

Entidade | No caso de contratos de compra e venda / escrituras que tenham mais do que um
Adjudicatdria | proprietario, devem indicar como fornecedor quem recebeu o montante, conforme
indicado no contrato / escritura, podendo ser o procurador um proprietdrio ou

varios.
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Cddigo do Projeto | Selecionar cédigo do projeto atribuido a entidade nos Resumo Situagdo de Projeto.

Valor imputado* | Deve ser considerado o valor a financiar pelo PRR.

Data do contrato | Considerar a data da udltima assinatura. No caso de Ajuste Direto Regime

Simplificado considera-se a data da nota de encomenda e, na sua inexisténcia, a

data da fatura.

Preco contratual | Considerar o valor do contrato sem IVA.

Contrato assinado | Anexar os seguintes documentos:

Contrato celebrado datado e assinado;

Na inexisténcia de contrato celebrado, a nota de encomenda;

Na inexisténcia de nota de encomenda, no caso de Ajuste Direto Regime
Simplificado, a fatura devidamente autorizada pelo drgdao competente;
No caso em que é transferido o apoio por parte do Bl para o BF e deste
para as EE, no SIPRR, além do contrato celebrado entre o fornecedor e a
EE, devera constar o contrato de cooperacdo valor investimento ou outro
celebrado entre o BF e a EE, a portaria publicada de transferéncia de verba
e os termos de aceitagdo, no caso que se celebrou entre o BF e a EE;

No caso de aquisicdo/expropriacdo de terrenos/imdveis, contrato de
compra e venda, escritura amigdvel, avaliacdo efetuada por perito
avaliador imobilidrio independente bem como comprovativo, a data da
avaliagdo, do registo ativo do perito na CMVM. No caso de expropriagao
com acdo judicial, todos os documentos emitidos pelo Tribunal (ex.

acérdao arbitral, atualizagGes de indemnizagao, relatdrio do perito).

Ficha de VerificacGo | Para todos os procedimentos de contratacdo publica, a EE devera preencher,

assinar e anexar a ficha de verificagdo dos procedimentos de Contratagdao Publica —
Formacdo e execucdo do Contrato (Anexo 18 do Manual de Procedimentos). Todos
os elementos anexos a ficha de verificagdo e a despesa associada ao contrato devem
ser guardados em suporte digital no dossier do investimento da EE/BF. O Bl podera

solicitar esses elementos a qualquer momento.

Aditamentos ao | Sempre que exista um aditamento ao contrato publico, as alteracGes decorrentes

Contrato Publico | desse aditamento devem ser registadas neste campo (InstrugGes de preenchimento

no Anexo 1).
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3 - Relatdrios Pds-Contratagao

Os relatdrios pds-contratacdo, disponiveis no SIPRR, suportam a despesa apresentada em
Pedidos de Pagamento e permitem a atualizacdo e acompanhamento da execugdo financeira da

medida/aviso/investimento.

A despesa é inserida no respetivo aviso/termo de aceitacdo identificado no SIPRR, conforme
instrucdes do Anexo 1. Devido as atualiza¢bes constantes dos ficheiros, antes da submissao,

devera fazer-se download do “Modelo” existente e efetuar o preenchimento no mesmo.

De momento aplicam-se, perante a tipologia de despesa, os seguintes relatérios pos-
contratacdo: Faturas Despesas Indiretas, Custos de Pessoal Indiretos, Despesas de Investimento
Indiretas e Requisitos Energéticos — Calculo da Poupanca. Complementarmente a estes ficheiros,
deve ser submetido o Resumo Situacdo de Projetos (RSP), ficheiro que atualiza os dados do
quadro “Avisos”, separador “Execuc¢ao” do SIPRR, ao nivel do n.2 de candidaturas, Investimento

Aprovado, Apoio Aprovado, Investimento Realizado e Valor Pago.

3.1 - Faturas Despesas Indiretas

As instrugBes para preenchimento deste ficheiro estdo explanadas no separador “Legenda”,
constante do ficheiro Excel modelo, cujo download esta disponivel no SIPRR. Adicionalmente,

identificam-se algumas informacgdes a considerar:

Campo Orientagdo / Informagédo

CodProjeto | Deve constar o numero identificado na coluna A do RSP, que é um cédigo atribuido
a cada EE.

MovNum | Os numeros inseridos devem ser sequenciais, dentro de cada tipologia de relatdrio.

TipoDocto | No caso de pagamentos parciais, utiliza-se um “TipoDocto” “FT” e outro “PG”. As

instrugdes para preenchimento encontram-se no separador “Legenda” do RFDI.

PagtoData | Data do débito, no extrato bancario, em que ocorreu a transferéncia para o

fornecedor/destinatario final.

PagtoRef | Referéncia bancaria do fluxo financeiro, conforme identificado no extrato

bancario.
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No caso de depdsito de cheque, devera ser o descritivo do extrato bancario
relativo ao débito do cheque e a sua data.

Caso o pagamento ocorra em lote ou num valor global, devera ser guardado no
Dossier do Investimento, documento complementar com evidéncia que a despesa
em causa esta incluida.

O extrato bancario devera ter indicagdo do titular (ou documento da DROT com

identificacdo das contas).

ContratoPublico | Apesar de na legenda indicar a possibilidade de preencher “N”, deve ser sempre

preenchido com “S” e registado contrato no SIPRR, conforme explicado no ponto 2

- Registo de contratos em SIPRR.

Descri¢do | Descritivo claro da fatura e indicativo do bem/servigo prestado. Além disso, no caso
de despesa associada a revisao de precos, trabalhos a mais ou trabalhos a menos,

indicar imperativamente nesta coluna.

Colunas N, O e P | Ndo se aplicam a RAA, pelo que devem ser preenchidas com valor zero.

Apds submissao e valida¢do do RFDI, deve-se:

Aguardar para que seja atualizado o separador “Fornecedores Contratos Publicos” para
posterior preenchimento dos dados do Beneficidrio Efetivo, conforme Anexo 1 e de
acordo com a OT N.2 10/2023 da EMRP;

Verificar a situacdo AT de cada fatura, no separador “Despesas Indiretas”, cuja analise
estara concluida até 48h apds a submissado do relatério pds-contratagdo.

Nota: SituagGes com codigos “C”, “N” e “V” devem ser corrigidas antes da submissdo do

PP, caso contrério sua validacdo ficara condicionada.

Codigo Situacdo
€ O “Numero” da fatura esta incorreto.
N Tem alguns dados incorretos ou ainda ndo estd no e-Fatura
Vv O valor total da fatura e/ou o IVA total estdo incorretos.
S Tudo correto e fatura pronta a ser processada

No entanto, nos casos em que validagdo com os dados da Autoridade Tributdria ndo é
aplicavel, ou seja, quando o documento ndo corresponde a uma fatura (por exemplo,
recibos e notas de crédito) e que surge o cddigo “NA”, ndo é necessaria corregao. O

mesmo se aplica aos casos em que a fatura é emitida por fornecedor estrangeiro, dado

PRR GOVERNO ‘¥ REPUBLICA Dnido Euroneia
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que os dados ndo sdo validados pela Autoridade Tributdria por ndo se enquadrarem na
legislagdo nacional.

Nos casos em que seja necessaria corre¢cdo dos dados do documento de despesa, deve
ser inserido novo RFDI mantendo o “CodProjeto” e “MovNum” e alterando o “MovOp”
para “a”. Caso a corregao seja a alteragdo do NIF da Entidade Executora, tendo em conta
que é alterado o “CodProjeto” e, consequentemente, o “MovNum”, o movimento
devera ser removido, através da submissdo de novo RFDI, alterando o “MovOp” para

“uyn

r”, sendo que se mantém inalterados os dados das restantes colunas.

3.1.1 - Verificacdo dos descontos/retencdes efetuados
Existem contratos que, de acordo com as suas obrigacdes, devem apresentar garantia

bancaria/seguro caugdo na assinatura do contrato e na sua execug3o.
No caso de retenc¢des para reforgo de caugao realizadas nos pagamentos das faturas devem ser:

a) cobertas por garantia bancaria ou seguro cauc¢do; ou

b) depositadas em contas de depdsito obrigatdrio, contas de garantia ou similares. Nestas
modalidades, as verbas entregues pelo beneficiario/dono da obra ficam a guarda de
entidade terceira - instituicdes bancarias e/ou financeiras — (o beneficiario ndo pode
colocar numa conta que possa movimentar), constituindo mecanismo de protecdo das
partes do contrato no cumprimento das regras contratuais estabelecidas.

o Sera necessario individualizar as transferéncias para a conta bancaria por cada
reforco de retencdo de garantia e por empreitada, de forma a ser claramente
identificavel a que retencdo de garantia determinado movimento bancario
corresponde, assegurando assim uma pista de auditoria adequada.

o As condicbes de movimentacdo da conta bancaria terdo de evidenciar
claramente que as verbas depositadas para este fim ndo podem ser
movimentadas por livre iniciativa do beneficiario/dono de obra até que estejam
reunidas as condi¢cles para a sua libertacdo (ou até a sua substituicdo por
garantia bancdria ou seguro caugdo, se for o caso). Neste ponto, importa
sublinhar a necessidade de evidéncia documental das carateristicas da conta

bancaria, através das condicdes de abertura/movimentac3o.
Assim, o BF, no ambito da submissdo do PP, deve:

1. Se cobertas pela alinea a. do ponto 3.1.1., submeter o valor da despesa pelo valor total

pago, enviando em anexo a respetiva garantia bancaria ou seguro-caucao;

NextGenerationEU
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2. Se efetuado por retencdes para reforco de caug¢do aquando pagamento da despesa,
apresentar evidéncia do cumprimento da alinea b. do ponto 3.1.1. e no RFDI, utilizar um
“TipoDocto” “FT” com o valor transferido para o fornecedor e outra linha com o tipo
documento “PG” com o valor da retengdo. Os restantes campos de acordo com o
explicado no separador “Legenda” do RFDI;

3. Se nao reunir as condicdes elencadas, submeter o valor da fatura com diminuicao do

valor da retencao para reforco da caucao.

3.2 - Custos de Pessoal Indiretos

O Relatério “Custos de Pessoal Indiretos” deve ser utilizado para reporte de despesa relacionada

com custos com pessoal, bolsas e outros apoios pagos diretamente a pessoas singulares.

Relativamente aos pagamentos a pessoal, identificam-se algumas informacdes a considerar:

Campo Orientagéo / Informagéo

ValorBase | Somatodrio do vencimento base com outros encargos suportados pela Entidade

Patronal.

Valorimputado | Valor base * taxa de imputacao

TxImputacao | N.2 horas dedicadas ao PRR / N.2 de horas trabalhadas no més (ndo sdo aceites

horas extra)

Nos casos concretos da formacdo em que o pagamento afeto ao PRR for declarado em recibo de
vencimento como horas de formagao, o campo “ValorBase” e o “ValorImputado” sdo iguais e

de acordo com o indicado no Recibo de Vencimento, sendo a taxa de imputac¢do “1”.

Esta tipologia de relatério pode ser utilizada noutras situagdes ndo previstas no paragrafo

anterior, mediante andlise e validacdo da EMPRR-Acores.

No ambito do Manual de Gestdo do Risco e 12 Avaliacdo do Risco de Fraude — PRR Acores,
aprovado a 15/01/2024 encontram-se, no Anexo Il, as situacBes de risco pré-definidas que
devem ser alvo de avaliagcdo pelos beneficiarios do PRR, onde constam Riscos com custos de

pessoal dos beneficidrios ou de fornecedores, nomeadamente, IR9 — Falsificacdo das
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qualificagdes ou das atividades desenvolvidas pelos recursos humanos, IR10 — Falsificacdo de
custos com pessoal e IR11 — Custos com pessoal afetos incorretamente a projetos especificos.
Face a esta situacdo deverdo ser tidos em conta os novos controlos previstos nos planos de agao

da 12 Avaliacdo do Risco de Fraude, no que diz respeito aos indicadores de risco mencionados.

Assim, o BF deve incluir no dossier do investimento toda a documentagao que permita atestar a
fiabilidade dos custos submetidos a pedido de pagamento, nomeadamente, recibo de
vencimento, documentos de pagamento, despachos a nomear a equipa afeta a uma
determinada tarefa, caso aplicavel, contratos, declaracgdo assinada pelo responsavel da entidade,
especificando, para cada um dos trabalhadores, nimero de horas mensais dedicadas ao projeto
e descricdo das tarefas realizadas. No caso de ac¢des de formacao, deverao existir documentos
comprovativos da realizacdo das mesmas, nomeadamente, lista de presencas, identificacdo dos
formadores, nimero de horas de formacdo atribuidas a cada formador. Para ambos os casos
deverdo existir certificados de habilitacdo dos membros envolvidos que possam justificar

potenciais diferencas nas remuneracgdes atribuidas.

Nos investimentos em que existam despesas com formadores, estas devem ser registadas no
Relatério de Custos com Pessoal consoante as horas de formacgdo pagas via recibo de vencimento
ou outro documento equivalente. As despesas pagas mediante apresentacdo de fatura ou outro

documento de despesa deverdo ser reportadas no Relatério de Faturas Despesas Indiretas.

3.3 - Despesas de Investimento Indiretas

Neste relatério devem reportar as despesas de investimento relacionadas com a aquisicdo ou
expropriacdo de terrenos, imdveis ou outras que ndo se enquadrem nos pontos anteriores,

mediante validacao por parte da EMPRR-Acores.

As instrugGes para preenchimento do relatério estdo explanadas nos separadores “Legenda” e
“Tabelas” do ficheiro Excel. As colunas “A”, “B”, “C”, “M”, “N” e “O” devem ser preenchidas

conforme instruges do ponto 3.1 - Faturas Despesas Indiretas do presente documento.

3.4 - Resumo Situacao de Projetos

Esta tipologia de relatdrio resume toda a execucdo do investimento, distribuido por avisos/TA.
Nos investimentos do PRR nos Acores, as despesas estdo associadas a:

e Avisos de Abertura de Concurso - quando os candidatos/destinatarios finais concorrem

a determinados apoios; ou

1 PRR
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e Avisos ou Termos de Aceitacdo sem abertura de concurso — quando o investimento e as

EE ja se encontram definidos.

Assim, o preenchimento deste relatério difere para cada uma das situacoes.

3.4.1 - Avisos de Abertura de Concurso

O Resumo da Situacdo de Projetos deve ser devidamente preenchido e submetido no SIPRR,
excetuando-se os casos referentes aos Sistemas de Incentivos cuja andlise ocorre na plataforma
SIGA. Nestes casos, por conta da interoperabilidade entre ambas as plataformas, os dados sdo
exportados do SIGA para o SIPRR, assegurando a atualiza¢gdo continua dos relatérios (RSP) e dos

pedidos de pagamento.

3.4.1.1 — Preenchimento no SIPRR

O quadro a seguir apresenta instrugdes para o correto preenchimento dos respetivos campos.

Campo Orientagéo / Informagéo

Investimento | Valor total de investimento alvo de candidatura, proposto pelo DF (entidade que
executa o projeto, selecionada pelo Aviso), incluindo cofinanciamento e/ou

montante ndo financiado pelo PRR.

InvAprovado | Parte do valor total do investimento (incluindo cofinanciamento ou montante ndo

financiado pelo PRR) proposto pelo DF, aprovada pela entidade gestora do Aviso.

ApoioAprov | Parte do valor do investimento aprovado pela entidade gestora do Aviso, que é
financiada pelo PRR.

InvRealizado | Montante elegivel do PRR, correspondente a despesa reportada no SIPRR em

relatdrios de pds-contratagdo, devidamente validada e registada.

ValorPago | Montante de apoio do PRR pago ao DF (entidade que executa o projeto,

selecionada pelo Aviso).

Aguando da publicagdo do AAC no SIPRR, é gerado um cddigo de aviso que surge na aba
"Execugdo". Depois de findo o periodo de candidaturas, o BF deve preencher todos os campos
do RSP com a lista de candidatos e atualizar esse registo atualizado sempre que houver lugar a

alteracdo no estado de alguma candidatura.
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Assim que alterado o estado de candidatura para “Contratado”, deve ser igualmente atualizado
o RSP do TA correspondente a medida onde se insere o AAC, reduzindo o total do valor do Apoio
Aprovado no ambito deste aviso, na linha correspondente a EE, de forma que o apoio aprovado

do TA e dos AAC ndo ultrapasse o previsto para a medida.

O campo “ValorPago” deve ser preenchido apenas para candidaturas com estado “Contratado”
ou “Encerrado”, e atualizado somente apds o reembolso do BF pelo Bl referente a despesa, salvo

nos casos de interoperabilidade entre SIPRR e SIGA.

3.4.1.2 — Preenchimento no SIGA-INT

Sempre que houver altera¢cdes no estado das candidaturas ou pedidos de pagamentos ao B,
deve-se proceder a atualizagdo e importacdgo dos dados no separador
“Avisos/Execucdo/Relatorios PRR”. Este procedimento garante que toda a informacdo relevante
sobre as candidaturas e os pagamentos realizados se encontra devidamente registada e

atualizada no sistema.

Apds a atualizacdo de dados, é necessario proceder ao reenvio dos dados para que seja efetuada
a sincronizagdo com o SIPRR. Esta sincronizacdo é fundamental para assegurar o preenchimento

correto e atualizagdo do RSP, tanto no SIGA como no SIPRR, conforme explicado no Anexo 1.

3.4.2 - Avisos/TA sem abertura de concurso
Apds submissdo de relatdrios pds-contratacdo, a coluna “InvRealizado” do RSP deve ser

atualizada considerando somente o valor total de despesa elegivel registada nesses relatdrios.

O campo “ValorPago” deve ser atualizado aquando da comunicagdo do reembolso por parte do

BI.

3.5 - Requisitos Energéticos — Calculo da Poupanca

Este relatorio é a ferramenta recomendada para calcular o indicador de desempenho energético
referente ao consumo total de energia primaria do edificio, utilizando como base a média
ponderada da reducdo de energia primaria em todas as renovac¢des, sendo o fator de

ponderacdo os metros quadrados da area do pavimento.

A Orientac¢do Técnica n? 9 da EMRP fornece um guia para o preenchimento deste relatério, e o

préprio modelo inclui notas explicativas para auxiliar no processo.

O objetivo deste relatdrio é facilitar o reporte no SIPRR nos seguintes casos:

GOVERNO o REPUBLICA Financiado pela
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e Na entrega do Relatério de Progresso Trimestral, quando aplicavel, especialmente se
envolver o reporte de metas relacionadas ao indicador mencionado;

e Na entrega do Relatério de Indicadores Comuns, quando pertinente e sempre que for
necessario relatar o “Indicador Comum 1. Poupanc¢a no consumo anual de energia

primaria (MWh/ano)”.

4 - Submissao de Pedidos de Pagamento

A submissao do PP devera ser efetuada de acordo com o disposto no Anexo 2 — Orienta¢Ges para

Registo de Pedido de Pagamento.

No ambito da analise de Pedidos de Pagamento poderdo ser solicitadas informacgées adicionais
relacionadas com os documentos submetidos a pagamento e/ou com a execucgdo fisica dos

investimentos, sempre que se revele necessario.

Todas as despesas com publicidade, apresentadas a Pedido de Pagamento, deverdo estar
relacionadas com a divulgacdo do financiamento por parte do PRR, de acordo com o estabelecido

na OT n.2 5/2021 da EMRP, pelo que serdo solicitadas evidéncias das mesmas.

5 - Conclusao

Toda a documentacdo de suporte aos Pedidos de Pagamento e justificacdo das despesas devera
constar, em formato digital, do dossier de investimento do BF/EE, podendo os mesmos ser

solicitados a qualquer momento para analise do BI.

A presente Orientagdo Técnica Especifica sera atualizada sempre que se justifique, devido a
disponibilizagdo de novos conteldos, funcionalidades do SIPRR ou mediante novas orienta¢des

da EMRP.

As situagdes que ndo estejam previstas nesta orientagdo deverao ser analisadas caso a caso com
a EMPRR-Acores.
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Anexo 1 — Instrugdes para registo de contratos, relatérios pos-
contratacao e beneficiario efetivo no SIPRR

1. Registo de contratos no SIPRR

Passo 1: Aceder ao SIPRR, entrar no separador “Execucao” e selecionar o Termo de
Aceitacdo/Aviso referente ao contrato que pretende registar

Investimento
o Vo ta"‘
i
f i
| Contratagio Execugdo
T —
Avisos
N° Codigo Dt. ref. N° cand. Inv. aprovado  Apoio aprovado Inv. realizado Valor pago

@@@n@

Passo 2: Selecionar o separador “Contratos Publicos”

Aviso / Dados Execucao

NextGenerat tionEU
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Passo 3: Selecionar “+ Registar Contrato”

Contratos Publicos

ID PRR ID Base NIF Nome Beneficiario Valor Imputado Estado Aditamento

Se

Passo 4: Preencher todos os campos e gravar
Contrato Publico

ID PRR

Beneficiario

Q)

Tipo de procedimento v

Tem registo Base ? Sim Nio [J

Link Base c
"n =
® L

ID Base Entidade emissora ID Anuncio Base

Destinatério de faturas

Nif Nome

Entidade adjudicatéria

(+)

Fornecedores em

Consércio UJ

Tipo Pais NIF Nome Fornecedor Valor
Descrigdo

Codigo do Projeto * N

Valor imputado *

Tipo de contrato v
Fundamentagdo

Objeto do contrato

Data do contrato

Prego contratual
Codigo PRR

Codigo Administrativo
Contrato assinado

Ficha de Verificagdo

Nota 1: Para preenchimento automatico dos dados, depois de inserido o link de registo do
contrato no portal Base.Gov, deve ser selecionado o botdo “Ler Base”.

NextGenerationEU
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1.1 Registo de Aditamentos aos Contratos Publicos
Passo 1: Selecionar o contrato

Contratos Publicos

[+ Registar i:'t'at:J [b Exportar C:"t'a::\-sJ [o Voltar ‘

ID PRR ID Base NIF Nome Beneficiario  Valor Imputado Estado Aditamento

ppepee e NRp s

Passo 2: Na seccdao “Aditamentos ao Contrato Publico”, selecionar a opg¢do “+ Iniciar
Aditamento”

Aditamentos ao Contrato Publico

Tipo Aditamento Estado P. Contratual P. Alterado Data Insergao Ativo

A GOVERNO ‘¥ REPUBLICA pibanciado pele
1 0 PRR EDOS ACOREs B PORTUGUESA i

nnnnnnnnnnnn



PRR

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

Passo 3: Preencher os campos e gravar

Contrato Publico - Aditamento

ID PRR |

Link Base https://www.base.gov.pt/Based/pt/detalhe/?type=contratos&.id = EG_
ID Base |

Aditamento

Link Base Aditamento c

ID Base Aditamento

Estado Adif 00 - Adi em Curso

(5 ter s Actamento) e

Documento Assinado:

Descrigdo doc. anexo:

Justificagdo para ndo redugdo a escrito do contrato

Tipo Pais NIF Nome Fornecedor
Contratado Portugal I I
Contratado Portugal

Tipo de Aditamento v

Fundamentagdo da Modificagdo

Prego Contratual —
Prego Alterado €
Valor Imputado €

Data de Modificagdo | aaaa-mm-dd
Data de Publicagdo aaaa-mm-dd
Prazo de Execugdo (dias)

Tipo de Ato

X Cancelar

18 OPRR. B 5%
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2. Registo de Relatério de pds-contratacao

2.1 Registo no SI PRR

Passo 1: Aceder ao separador “Relatérios Pés-Contratacao”

Aviso / Dados Execucao

Passo 2: Selecionar o respetivo relatério de acordo com a tipologia de despesa e selecionar a
opcao “+ Iniciar”

Relatdrios de pos-contratagao

19

Aviso

- Pedidos de Pagamento

- Resumo Situagdo Projectos

- Faturas Despesas Indiretas

- Custos de Pessoal Indiretos

- Ordens de Pagamento

- Destinatarios Finais Indiretos

- Localizagdes de Projetos Indiretos
- Resumo Projeto Consércio

- Contratos publicos

- Despesas de Investimento Indiretas
- Custos Simplificados Indiretos

- Requisitos Energéticos - Calculo da Poupanga

GOVERNO S REPUBLICA
DOS ACORES A PORTUGUESA
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Passo 3: Selecionar o Relatdrio e preencher o Excel “Modelo” com os dados

Relatorios de pos-contratacao

id Aviso Tipe Data de submissio Estado
: I spesa t 1 ‘ 2y

Relatorio "Faturas Despesas Indiretas”

485 Estmin Dados Regstados

eferéncia 2022-10-10
1 - ¢ o

Passo 4: Apds efetuar o upload do ficheiro, selecionar a opg¢ao “Validar”

Relatario "Faturas Despesas Indiretas”

=]

- Dwaz K
|
e

-]

B

Ciari=e wwrmizor
- Bl 3
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Nota: Se ndao houver nenhum erro, basta gravar e submeter. Se houver, serd exibida uma
mensagem de erro idéntica a apresentada acima. Neste caso, é necessario corrigir os erros
identificados no ficheiro Excel e proceder a novo upload.

2.2. Registo no SIGA

Passo 1: Aceder ao separador “Avisos”, selecionar o Aviso correspondente e aceder ao mdédulo

“Relatdrios PRR”

Aviso

Passo 2: Clicar em “Iniciar” Relatério Resumo de Situacdo de Projeto e selecionar o relatério no

estado “Por iniciar”

Relatérios Pés-Contratagao

J

Id PRR

Tipo

Estado

Relatérios Pos-Contratacao

ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj

Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situacao Projetos
Resumo Situacao Projetos
Resumo Situacao Projetos
Resumo Situago Projetos
Resumo Situacao Projetos

Id PRR

Tipo

Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado

Estado

© Voltar

ResumoSitProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumoSitProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumoSitProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumoSitProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumoSitProj
ResumoSitProj
ResumositProj
ResumositProj
ResumositProj

Resumo Situacao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situacao Projectos
Resumo Situagao Projectos
Resumo Situagao Projectos
Resumo Situacao Projectos
Resumo Situacao Projectos
Resumo Situagao Projectos
Resumo Situagao Projectos
Resumo Situagao Projectos
Resumo Situaao Projectos
Resumo Situagao Projectos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projetos
Resumo Situagao Projectos

©

PRR R |

© Resiliéncia
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Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Processado
Anulado

Anulado
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Passo 3: Apds o relatério estar iniciado e selecionado, inserir a data de referéncia e clicar em
“Atualizar Dados de Envio”, e de seguida em “Reenviar”

Relatorios Pos-Contratagao

Relatério "Resumo Situacao de Projetos"

Situagao Projeto

[ Resumo ‘1' Lista projetos | Detalhe projeto

ID PRR Estado  poriniciar

<4

Data referéncia

N° Candidaturas
Investimento candidatura
Investimento aprovado
Apoio aprovado
Investimento realizado

Valor pago

(B Atualizar Dados Envio | B Reenviar

‘L et i

Passo 4: Apds atualizacdo, validagdo e reenvio dos dados, clicar em “Importar” para submeter
o Resumo de Situagdo de Projetos automaticamente, quer no SIGA quer no SI PRR

1

Relatério "Resumo Situagao de Projetos”

Situagao Projeto

[ Resumo ‘1' Lista projetos | Detalhe projeto

ID PRR - Estado | submetido

Data referéncia 2025-11-18

Ne° Candidaturas
Investimento candidatura
Investimento aprovado
Apoio aprovado

Investimento realizado

Valor pago

Pedido: XML_Pedido.xml

@alesumoSitProj.xmi j_8839.xl:

Relatérios Pés-Contratacao

aterios + Novo Relatério

1d PRR Tipo Estado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos 3 0 R
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos ToCessaa0
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos Processado
ResumosSitProj Resumo Situagao Projetos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos Processado
ResumoSitProj Resumo Situaao Projetos Processado

ResumoSitProj Resumo
ResumoSitProj Resumo

G30 Projectos Processado
G30 Projectos Processado

ResumoSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumosSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumosSitProj Resumo Situaao Projectos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projectos Processado
ResumoSitProj Resumo Situagao Projetos Anulado
ResumoSitProj Resumo Situaao Projectos Anulado

\ GOVERNO REPUBLICA Fhapciade pola
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Relatérios de pds-contratacao

v+ e
Id Aviso Tipo Data de submissio Estado
— ClEEnS Qy
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
- Q

3. Fornecedores de Contratos PUblicos — Beneficiario efetivo

Depois de validado e submetido o relatdrio de “Faturas Despesas Indiretas”, aguardar alguns
minutos pela atualizagdo e preencher os dados do Beneficiario Efetivo.

Passo 1: Aceder ao separador “Fornecedores Contratos Publicos”

Aviso / Dados Execucao

()

GOVERNO Y REPUBLICA Financiado pela
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Passo 2: Selecionar o fornecedor que se pretende analisar
Investimento / Dados Execucao

)

Fornecedores

NIF Pais Designagao Av./CP Origem

PRPLLLLLPLPLPLPLALL 9@9

Passo 3: Aceder ao separador “Ben. Efetivo” e preencher os dados, inserindo o “Nr. RCBE” ou
as informacdes relativas aos Beneficidrios Efetivos

Entidade

| (© voltar
Data Referéncia Nr. RCBE Estado Data Atualizagdo
2022-07-15 Registado 2023-07-19 23:06:29
Registos
Nr.RCBE Data Ativo Estado Dt.Atual.

Ben. Efetivo
2022-07-15 Registado 2023-07-19 23:06:29 Q

Beneficidrios

Pais NIF Nome proprio Apelidos Dt.Nasc.

4. Validacdao AT

Para verificar a conformidade das faturas apresentadas com os dados comunicados a AT, seguir
0s seguintes passos:

s NextGenerationEU
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Passo 1: Aceder ao separador “Projetos”

Aviso / Dados Execucao

(@ voltar)
Passo 2: Selecionar a linha da entidade executora que se pretende verificar
Aviso / Dados Execucao - Projetos
]
|
(© Votar)
Codigo Rel. NIF Nome Designagao Estado
E S Ses—— [ -
Passo 3: Selecionar o separador “Faturas” e verificar a coluna “Sit. AT”
Dados Execucgao - Projeto
| (© votar

Mov. Pais VAT Nome Tipo Numero Data Total Imputado Dt.Pag

GOVERNO o REPUBLICA Financiado pela
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Anexo 2 — Instrucdes para Registo de Pedido de Pagamento

1. Submissao de Pedido de Pagamento

Passo 1: Aceder ao SIPRR, entrar no separador “Execu¢ao” e selecionar “Relatério de Progresso
ou Pedido de Pagamento”

Investimento
Contratagdo q Execugdo )
S —
0 c— /
F P —
. (@)
0 =———
Avisos
N° Codigo Dt. ref. N° cand. Inv. aprovado  Apoio aprovado Inv. realizado Valor pago
Passo 2: Selecionar “+ Iniciar” e escolher “Relatério PP Intercalar”
Relatérios de progresso ou pedido de pagamento U
o
|
Novo Relatorio F iniciar (O Vora
N°® Designacio

>

2
<<«

o

nnnnnnnnnnnnnnnnnn NextGenerationEU
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Passo 3: Selecionar as caixas “Relatério de Dados de Execu¢dao e Controlo” e “Pagamento a
Titulo de Reembolso”. No campo “Ponto de Situa¢do do Investimento” devem, além de
mencionar o n.2 do PP, indicar quais os relatérios pds-contratacdao e respetivos movimentos
considerados.

Relatorio de Progresso / Pedido de Pagamento

(€ Anterior)(Z]( seguinte

Relatério de progresso ou Pedido de Pagamento

Relatério de Progresso (Marcos, Metas e outros indicadores) ;]

Relatério de Dados de Execugéo e Contrclo<—

Pagamento a Titulo de Reembolso 4—

Pagamento a Titulo de Reembolso Final@

Q

2 Q
Q
4 Q
5 S0 @

Ponto de Situagdo do Investimento

Registo das principais atualizagdes relativas ao investimento, incluindo (mas ndo limitando): implementagdo (incluindo avisos e concursos langados),
préximos passos, alteragdes ao plano de avisos, aspetos criticos e de preocupagdo.

N ¢ D >

Comunicacdo da RP

NextGenerationEU
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Passo 4: No separador “Execugdo Financeira”, valida-se os dados preenchidos no “Investimento
Intermediado”, uma vez que estes sao preenchidos automaticamente. Posteriormente “Validar”

e “Gravar”.

Alguns conceitos associados:

e “Despesa” - despesa reportada por aviso no SIPRR em relatérios de faturas, relatérios
de custos de pessoal e/ou relatdrios de despesas de investimento
e “Pagamentos” - valores pagos em adiantamento e/ou de despesa validada pelo BI,

reportado em ordens de pagamento

e “Apresentado em relatdrios de execugdo” - somatoério dos valores acima, de despesa e

pagamentos

e “Execucao efetiva - fundamentar (*)” - O valor “Despesa” corresponde aos valores
acumulados de despesas validadas (no caso de ser igual ao valor “apresentado em
relatérios de execucdo”, ndo preencher). O valor “Pagamentos” é igual ao valor

Pagamentos apresentado em ordens de pagamento (ndo preencher).

¢ “Investimento executado” — valores iguais aos valores “apresentado em relatdrios de
execucao” ou a “execugdo efetiva”, caso seja preenchida.

Execucao Financeira

Investimento direto

Despesa Pagamentos
Apresentado em relatérios de execucio@ 0,00 0,00
Execugdo efetiva - fundamentar (@
Investimento executado@ 0,00 0,00

Fundamentagdo "0

Investimento intermediado
Despesa Pagamentos

Apresentado em relatérios de execugéoo —

Execugdo efetiva - fundamentar (@l: )

Investimento executado@® L

Fundamentacgo (@
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Passo 5: Preencher o campo “Apoio solicitado” de acordo com o valor imputado apresentado
nos relatérios de pds-contratagdo e atualizar a “Execug¢do” por anos, considerando a data de
pagamento da despesa.

Passo 6: “Validar”, “Gravar” e “Submeter”:

Relatorio de Progresso / Pedido de Pagamento

Relatério de progresso ou pedido de pagamento ik 22 BRCIC

pPPPP

)

jo,

Ponto de Situacio do Investimento

#3410 da 25 atualaagles relatvas » et ment 4 2 nd Y emertalh » -

Comunicagio da RP
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