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Definicdes e Acrénimos

Descrigao

AAC Aviso de Abertura de Concurso
AT Autoridade Tributdria e Aduaneira
B| Beneficidrio Intermediario, nos termos do estabelecido no
artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 29-B/2021
BE Beneficidrio Final, nos termos do estabelecido no artigo 9.2 do
Decreto-Lei n.2 29-B/2021
CMVM Comissdo de Mercado de Valores Mobiliarios
DF Destinatario Final
DRPFE Dire¢do Regional do Planeamento e Fundos Estruturais
EMRP ou Recuperar Estrutura de Missdao Recuperar Portugal, criada pela
Portugal Resolug¢do do Conselho de Ministros n.2 46-B/2021
EE Entidade Executora
oT Orientacdo Técnica
OTE Orientacdo Técnica Especifica, estabelecida pela DRPFE,
enquanto Beneficidrio Intermediario
PP Pedido de Pagamento
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RAA Regido Auténoma dos Acgores
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1 - Enquadramento

No ambito dos Contratos de Financiamento outorgados com os Beneficidrios Finais e nos termos
do Decreto Regulamentar Regional (DRR) n.2 23/2021/A, de 3 de setembro, alterado e
republicado pelo DRR n.232/2023, de 23 de novembro, que estabelece o modelo de governagdo
dos investimentos do Plano de Recuperacdo e Resiliéncia (PRR) destinados a Regido Auténoma
dos Acores (PRR-Acores), a Dire¢do Regional do Planeamento e Fundos Estruturais (DRPFE),
enquanto Beneficiario Intermediario (BI), deve disponibilizar apoio e orientagdes técnicas aos

beneficidrios finais com o objetivo de assegurar uma execucao eficiente e eficaz do PRR-Acores.

Neste sentido, a presente OTE define os procedimentos necessarios a apresentacao, em SIPRR,
da execucdo financeira dos investimentos, nomeadamente, as etapas que antecedem a

submissdo do Pedido de Pagamento e a submissdo do Pedido de Pagamento.

2 - Registo de contratos em SIPRR

Sempre que um contrato seja celebrado, deve ser registado em SIPRR, independentemente de

haver ou ndo despesa no momento.

Apesar do separador ter a designacdo de “Contratos Publicos” deverdo ser registados todos os

procedimentos de aquisicdo/prestacdo de bens e servigos, imoveis, entre outros.

No separador de registo de contrato, caso o registo seja referente a um contrato que foi
publicado no portal Base.gov, os dados sdo preenchidos automaticamente, colocando o link do
contrato para o Base.gov e clicando em “Ler Base”. Caso o contrato ndo tenha sido registado no

Portal Base.Gov, é necessario preencher os dados manualmente.
Seguem algumas notas relevantes sobre o preenchimento:

No campo “Entidade Adjudicataria”, no caso de contratos de compra e venda / escrituras que
tenham mais do que um proprietdrio, devem indicar como fornecedor quem recebeu o
montante, conforme indicado no contrato / escritura, podendo ser o procurador um proprietario

ou Varios.
No campo “Prego contratual” / “Valor” deve ser considerado o valor do contrato sem IVA.

No campo “Data do contrato” deve ser considerada a data da ultima assinatura. No caso de
Ajuste Direto Regime Simplificado considera-se a data da nota de encomenda e na sua

inexisténcia a data da fatura.
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No campo “Contrato assinado” deverdao anexar os seguintes documentos:

e Contrato celebrado datado e assinado;

e Na inexisténcia de contrato celebrado, fatura e nota de encomenda;

e No caso em que é transferido o apoio por parte do Bl para o BF e deste para as EE, no
SIPRR, além do contrato celebrado entre o fornecedor e a EE, devera constar o contrato
de cooperagdo valor investimento ou outro celebrado entre o BF e a EE, a portaria
publicada de transferéncia de verba e os termos de aceitacdo, no caso que se celebrou
entre o BF e a EE;

e No caso de aquisicdo/expropriacdo de terrenos/imdveis, contrato de compra e venda,
escritura amigavel, avaliacdo efetuada por perito avaliador imobiliario independente
bem como comprovativo, a data da avaliacdo, do registo ativo do perito na CMVM. No
caso de expropriacdo com acdo judicial, todos os documentos emitidos pelo Tribunal

(ex. acdérdao arbitral, atualizacGes de indemnizacao, relatério do perito).

Para todos os procedimentos de contratacdo publica, a EE devera preencher, assinar e anexar a
ficha de verificacdo dos procedimentos de Contratacdo Publica — Formacdo e execug¢do do

Contrato (Anexo 18 do Manual de Procedimentos).

Todos os elementos anexos a ficha de verificacdo e a despesa associada ao contrato devem ser
guardados em suporte digital no dossier do investimento da EE/BF. O Bl podera solicitar esses

elementos a qualquer momento.

A demonstracdo de como deve ser efetuado o registo do contrato consta no Anexo 1 —
Documento Orientador sobre o registo de contrato, relatdrios pds-contratacdo e beneficiario

efetivo.

3 - Relatdrios Pds-Contratacao
Os relatérios pds-contratagdao, disponiveis em SIPRR, suportam a despesa apresentada em
Pedidos de Pagamento e permitem a atualizagao e acompanhamento da execugao financeira da

medida/aviso/investimento.

A despesa é inserida no respetivo aviso/termo de aceitacdo identificado no SIPRR, conforme
explicado no Anexo 1. Devido as atualizagdes constantes aos ficheiros, antes da submissdo

deverd fazer-se download do “Modelo” existente e efetuar o preenchimento no mesmo.
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De momento aplicam-se, perante a tipologia de despesa, os seguintes relatérios pds-
contratacdo: Faturas Despesas Indiretas, Custos de Pessoal Indiretos, Despesas de Investimento
Indiretas e Requisitos Energéticos — Calculo da Poupanga . Complementarmente a estes ficheiros
deve ser submetido o Resumo Situacdo de Projetos (RSP), ficheiro que “alimenta” os dados do
guadro “Avisos”, separador “Execu¢dao” do SIPRR ao nivel do n.2 de candidaturas, Investimento

Aprovado, Apoio Aprovado, Investimento Realizado e Valor Pago.

3.1 - Faturas Despesas Indiretas
As instrugBes para preenchimento deste ficheiro estdo explanadas no separador “Legenda”,
constante do ficheiro modelo, cujo download estd disponivel em SIPRR. No entanto,

adicionalmente identifica-se algumas informag&es a considerar:

“CodProjeto” — Corresponde ao nimero identificado no RSP na coluna A. E atribuido um cédigo

a cada EE.

“MovNum” — é um numero sequencial por EE / “CodProjeto” e por tipo de relatdrio pds-
contratagao.

CodProjeto MovMNum MovOp NIFDestinatario
?. 1|i 1234567359
'5. 2|0 123456789
':? 1|i 987654321
% 1|i 100100100

Existe um novo procedimento que corresponde a validacdo dos dados das faturas inseridos em
Relatério Faturas Despesas Indiretas (RFDI), com os dados comunicados a Autoridade Tributaria

e Aduaneira.

Deste modo, apds submissdao do RFDI e num prazo maximo de 48h, a informacdo é atualizada no

SIPRR no separador Execuc¢do — Projetos — Faturas.

Codigo Situacdo
C O “Namero” da fatura esta incorreto.

M Tem alguns dados incorretos ou ainda ndo estd no e-Fatura
v O valor total da fatura efou o IVA total estdo incorretos.
5 Tudo correto e fatura pronta a ser processada

Todas as situagdes com os cédigos “C”, “N” e “V” tém de ser corrigidas antes da submissdo do

PP, condicionando a sua validagao.
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De forma a corrigir os dados da fatura, deve ser inserido novo RFDI com os mesmos “CodProjeto”

2 "N
a

e “MovNum” e com o “MovOp . Caso a correcdo seja a alteracdo do NIF da EE, tendo em

conta que é alterado o “CodProjeto” e, consequentemente, o “MovNum”, o movimento devera

s
r,

ser removido, através da submissao de novo RFDI, através do “MovOp mantendo os dados

das restantes colunas iguais e inserido os dados corretos na linha seguinte com o “MovOp” “i”.

No caso de pagamentos parciais, utiliza-se um “TipoDocto” “FT” e outro “PG”, cujo

preenchimento estd explicado no separador “Legenda” do RFDI.
As colunas N, O e P ndo se aplicam a RAA, pelo que devem ser preenchidas com valor zero.

“PagtoData” — data do débito, no extrato bancdrio, em que ocorreu a transferéncia para o

fornecedor/destinatario final.
“PagtoRef” - Referéncia bancaria do fluxo financeiro, conforme identificado no extrato bancario.

No caso de depdsito de cheque, devera ser o descritivo do extrato bancdrio relativo ao débito
do cheque e a sua data. Caso o pagamento ocorra em lote ou num valor global, deverd ser
guardado no Dossier do Investimento, documento complementar com evidéncia que a despesa
em causa estd incluida. O extrato bancario deverd ter indicagdo do titular (ou documento da

DROT com identificagdo das contas).

“ContratoPublico” - apesar de na legenda indicar a possibilidade de preencher “N”, deve ser
sempre preenchido com “S” e registado contrato no SIPRR, conforme explicado no ponto 2 -

Registo de contratos em SIPRR.

“Descri¢do” — Descritivo claro da fatura e indicativo do bem/servico prestado. Além disso, no
caso de despesa associada a revisao de precos, trabalhos a mais ou trabalhos a menos, indicar

imperativamente nesta coluna.

Apods validacdo e submissdo do RFDI, aguardar alguns minutos para que seja atualizado o
separador “Fornecedores Contratos Publicos”. Posteriormente é necessario preencher os dados
do Beneficiario Efetivo, conforme evidenciado no Anexo 1 e de acordo com a OT N.2 10/2023 da

EMRP.

3.1.1 - Verificacdo dos descontos/retencdes efetuados
Existem contratos que, de acordo com as suas obrigacdes, devem apresentar garantia

bancaria/seguro caugdo na assinatura do contrato e na sua execugdo.

No caso de retenc¢des para reforgo de caugao realizadas nos pagamentos das faturas devem ser:

NextGenerationEU
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a) cobertas por garantia bancaria ou seguro cauc¢do; ou

b) depositadas em contas de depdsito obrigatdrio, contas de garantia ou similares. Nestas
modalidades, as verbas entregues pelo beneficidrio/dono da obra ficam a guarda de
entidade terceira - instituicdes bancarias e/ou financeiras — (o beneficiario ndo pode
colocar numa conta que possa movimentar), constituindo mecanismo de protec¢do das
partes do contrato no cumprimento das regras contratuais estabelecidas.

o Serd necessario individualizar as transferéncias para a conta bancaria por cada
reforco de retencdo de garantia e por empreitada, de forma a ser claramente
identificdvel a que retencdo de garantia determinado movimento bancario
corresponde, assegurando assim uma pista de auditoria adequada.

o As condicGes de movimentacdo da conta bancaria terdo de evidenciar
claramente que as verbas depositadas para este fim ndo podem ser
movimentadas por livre iniciativa do beneficiario/dono de obra até que estejam
reunidas as condi¢Ges para a sua libertacdo (ou até a sua substituicdo por
garantia bancdria ou seguro caucdo, se for o caso). Neste ponto, importa
sublinhar a necessidade de evidéncia documental das carateristicas da conta

bancaria, através das condicdes de abertura/movimentac3o.
Assim, o BF, no ambito da submissao do PP, deve:

1. Se cobertas pela alinea a. do ponto 3.1.1., submeter o valor da despesa pelo valor total
pago, enviando em anexo a respetiva garantia bancdria ou seguro-caugao;

2. Se efetuado por reteng¢des para refor¢o de caug¢do aquando pagamento da despesa,
apresentar evidéncia do cumprimento da alinea b. do ponto 3.1.1. e no RFDI, utilizar um
“TipoDocto” “FT” com o valor transferido para o fornecedor e outra linha com o tipo
documento “PG” com o valor da retencdo. Os restantes campos de acordo com o
explicado no separador “Legenda” do RFDI;

3. Se ndo reunir as condi¢des elencadas, submeter o valor da fatura com diminuicdo do

valor da retencao para reforco da caugao.

3.2 - Custos de Pessoal Indiretos

O Relatdrio “Custos de Pessoal Indiretos” deve ser utilizado para reporte de despesa relacionada

com custos com pessoal, bolsas e outros apoios pagos diretamente a pessoas singulares.

Relativamente aos pagamentos a pessoal, deverao considerar:

NextGenerationEU
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“ValorBase”: somatdrio do vencimento base com outros encargos suportados pela Entidade

Patronal.
“Valorlmputado”: Valor base * taxa de imputacao.

“TxImputacao”: N.2 horas dedicadas ao PRR / N.2 de horas trabalhadas no més (ndo sdo aceites

horas extra).

Nos casos concretos da formacdao em que o pagamento afeto ao PRR for declarado em recibo de
vencimento como horas de formacao, o campo “ValorBase” e o “Valorimputado” sdo iguais e

de acordo com o indicado no Recibo de Vencimento, sendo a taxa de imputagado 1.

Este relatdrio pode ser utilizado noutras situacdes ndo previstas no paragrafo anterior, mediante

analise e validacdo do BI.

No ambito do Manual de Gestdo do Risco e 12 Avaliacdo do Risco de Fraude — PRR Acores,
aprovado a 15/01/2023 encontram-se, no Anexo Il, as situacBes de risco pré-definidas que
devem ser alvo de avaliacdo pelos beneficiarios do PRR, onde constam Riscos com custos de
pessoal dos beneficidrios ou de fornecedores, nomeadamente, IR9 — Falsificacdo das
qualificagdes ou das atividades desenvolvidas pelos recursos humanos, IR10 — Falsificacdo de
custos com pessoal e IR11 — Custos com pessoal afetos incorretamente a projetos especificos.
Face a esta situacdo deverao ser tidos em conta os novos controlos previstos nos planos de acao

da 12 Avaliacdo do Risco de Fraude, no que diz respeito aos indicadores de risco mencionados.

Assim, o BF deve incluir no dossier do investimento toda a documentacdo que permita atestar a
fiabilidade dos custos submetidos a pedido de pagamento, nomeadamente, recibo de
vencimento, documentos de pagamento, despachos a nomear a equipa afeta a uma
determinada tarefa, caso aplicavel, contratos, declaragado assinada pelo responsdvel da entidade,
especificando, para cada um dos trabalhadores, nimero de horas mensais dedicadas ao projeto
e descricao das tarefas realizadas. No caso de agdes de formacgao, deverdo existir documentos
comprovativos da realizagdo das mesmas, nomeadamente, lista de presengas, identificacdo dos
formadores, numero de horas de formacdo atribuidas a cada formador. Para ambos os casos
deverdo existir certificados de habilitagdo dos membros envolvidos que possam justificar

potenciais diferencas nas remuneracgdes atribuidas.

Nos investimentos em que existam despesas com formadores devem ser registados em Custos
com Pessoal as despesas pagas pelas horas de formacgdo via recibo de vencimento ou outro
documento equivalente. As despesas pagas contra apresentacao de fatura ou outro documento

de despesa deverdo ser reportadas em Relatério de Faturas Despesas Indiretas.

NextGenerationEU
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3.3 - Despesas de Investimento Indiretas

Neste relatério devem reportar as despesas de investimento, relacionadas com a aquisicdo/

expropriacdo de terrenos/imdveis.

As instrugGes para preenchimento deste ficheiro estdo explanadas nos separadores “Legenda”
e “Tabelas”. As colunas “A”, “B”, “C”, “M”, “N” e “O” devem ser preenchidas conforme ja explicado

no ponto 3.1 - Faturas Despesas Indiretas.

3.4 - Resumo Situacao de Projetos

Este relatdrio resume toda a execugdo do investimento distribuido por avisos/TA.

Nos investimentos do PRR nos Acgores existe despesa associada a Avisos de Abertura de
Concurso, ou seja, quando os candidatos/destinatarios finais concorrem a determinados apoios
e despesa associada a avisos ou termos de aceitacdo sem abertura de concurso, isto é, quando
o investimento em causa e as EE ja estdo definidos. Perante isto, o preenchimento deste relatério

é diferenciado para cada uma dessas situagdes.

3.4.1 - Preenchimento do RSP nos Avisos de Abertura de Concurso

No quadro abaixo encontra-se o modo de preenchimento dos respetivos campos.

Nome_Coluna | Descrigao_Actual Descrigao_Proposta_Normal

Valor total de investimento alvo de candidatura,
Valor de investimento proposto pelo DF (entidade que executa o projeto,
proposto pelo DF selecionada pelo Aviso), incluindo cofinanciamento
e/ou montante n3o financiado pelo PRR

“Investimento”

Valor de investimento aprovado - parte do valor total

. . do investimento (incluindo cofinanciamento ou
Valor de investimento

“InvAprovado” aprovado montante ndo financiado pelo PRR) proposto pelo DF
P gue é aprovada pela entidade responsavel pela gestao
do Aviso
Valor de apoio Valor de apoio aprovado - parte do valor do
“ApoioAprov” P investimento aprovado pela entidade responsavel pela

aprovado
P gestdo do Aviso, que é apoiada (financiada) pelo PRR

Montante elegivel do PRR realizado, isto é, suportado
por despesa reportada no SIPRR em relatérios de
faturas, relatérios de custos de pessoal e/ou relatérios
de despesas de investimento, validada e registada

Investimento realizado
“InvRealizado” pelo DF/validado pelo
Bl
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Montante de apoio do PRR pago a DF (entidade que

“ValorPago” Valor pago ao BF
& pag executa o projeto, selecionada pelo Aviso)

Aguando da publicacdo do AAC, em SIPRR, é atribuido um cédigo do aviso refletido no separador
“Execugdo”. Posteriormente, quando termina o prazo de candidaturas, o BF devera preencher
todos os campos do RSP com a lista de candidaturas e atualiza-lo sempre que se altere o estado

da candidatura.

Apods alteracdo do estado de candidatura para “Contratado”, deve ser também atualizado o RSP
do TA correspondente a medida onde se insere o AAC, reduzindo o total do valor do Apoio
Aprovado no ambito deste aviso, na linha correspondente a EE de forma que o apoio aprovado

do TA e dos AAC ndo ultrapasse o previsto para a medida.

Apenas devera constar “ValorPago” nas candidaturas com o estado “Contratado” e “Encerrado”
e 0 mesmo so deve ser atualizado quando o BF é reembolsado pelo Bl em relacdo a esta despesa

e ndo quando a EE transfere verbas para o DF.

Conforme quadro acima o “ValorPago”, neste caso de AAC, deve ser registado pelo valor total
pago ao DF, ndo se deduzindo os 13% do adiantamento. Quando for paga despesa relativa a AAC,

deverd deduzir-se o valor do adiantamento correspondente, no TA, na respetiva EE.

3.4.2 - Preenchimento do RSP nos Avisos/TA sem abertura de concurso

Sempre que sejam submetidos os relatérios Faturas Despesas Indiretas, Custos de Pessoal
Indiretos e Despesas de Investimento Indiretas, no RSP deve ser atualizado a coluna
“InvRealizado”, resultando do somatdrio do “Valorimputado” inserido nos relatérios referidos,
da despesa considerada elegivel. Caso haja despesa nao elegivel, a mesma ndo devera constar

no campo “InvRealizado”.

O “ValorPago” é atualizado quando efetivamente o Bl transfere para o BF o valor elegivel do PP

e quando a comunicacdo do mesmo é efetuada.

3.5 - Requisitos Energéticos — Calculo da Poupanca

Este relatdrio é a ferramenta recomendada para o calculo do indicador de desempenho
energético, relativo ao consumo de energia primaria total do edificio, tendo por base a “média
ponderada da reducdo de energia primaria em todas as renovagdes (utilizando como fator de

ponderagdo os metros quadrados da area de pavimento do edificio)”.
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Com a Orientacdo Técnica N.2 9 da EMRP, foi disponibilizado um guia de ajuda no preenchimento
deste relatério. Adicionalmente, o préprio modelo do relatério inclui notas orientadoras do

preenchimento.

Este relatdrio constitui uma ferramenta para facilitar o reporte, em SIPRR, nos seguintes

momentos:

e Com o Relatdrio de Progresso Trimestral, quando aplicdvel, e sempre que esteja
abrangido o reporte de meta baseada no indicador acima referido;

e Com o Relatédrio de Indicadores Comuns, quando aplicavel e sempre que esteja em
causa o “Indicador Comum 1. Poupang¢a no consumo anual de energia primaria

(MWh/ano).

4 - Submissao de Pedidos de Pagamento

A submissdo do PP devera ser efetuada de acordo com o disposto no Anexo 2 — Documento

Orientador Registo de Pedido de Pagamento.
O BF devera cumprir com a submissdo de, pelo menos, 1 PP por trimestre.

No ambito da analise de Pedidos de Pagamento por parte do Bl poderdo ser solicitadas
informacgGes adicionais relacionadas com os documentos submetidos a pagamento, mas
também relativas a execucdo fisica dos investimentos, caso a mesma nao esteja refletida em

Relatério de Progresso.

Todas as despesas com publicidade, apresentadas a Pedido de Pagamento, deverdo estar
relacionadas com a divulgacdo do financiamento por parte do PRR, de acordo com o estabelecido

na OT n. 5/2021 da EMRP, pelo que serdo solicitadas evidéncias das mesmas.

Na andlise e validag¢do de despesas relacionadas com formagdo poderao ser solicitados dados

adicionais, nomeadamente, listas de presencas, certificados de participacao, entre outros.

5 - Conclusao

Toda a documentacdo de suporte aos Pedidos de Pagamento e justificacdo das despesas devera

constar, em formato digital, do dossier de investimento do BF/EE, podendo os mesmos ser

solicitados a qualquer momento para analise do BI.
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A presente Orientagdo Técnica Especifica sera atualizada sempre que se justifique, devido a
disponibilizacdao de novos conteudos, funcionalidades do SIPRR ou mediante novas orienta¢des

da EMRP.

SituacGes que ndo estejam previstas nesta orientacdo deverao ser analisadas caso a caso com o
BI.
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Anexo 1 - Documento Orientador sobre o registo de contrato,
relatdérios pds-contratacao e beneficiario efetivo
1. Registo de contratos em SIPRR

Passo 1: Aceder ao SIPRR no separador “Execu¢do”, selecionar o Termo de Aceitacdo/Aviso

referente ao contrato que pretende registar, conforme abaixo:

Contratacho ' Execucio | ‘

g

Me Cadigo [, raf W cand In%, aprovado  Apolo aprovado I, realizadas Valor pago

Passo 2: Selecionar “Contratos Publicos”, conforme abaixo:

Passo 3: Selecionar “+Adicionar Contrato”, conforme abaixo:
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Contratos Publicos

ID PRR 1D Base MIF Mome

Estado

Passo 4: Preencher os dados e gravar, conforme abaixo:

Tipsd Paig MIF Maorme Farmedestdarn Walar

-

Nota: Caso seja referente a contrato que foi publicado no portal Base.gov, os dados sdo
preenchidos automaticamente, para isso basta colocar o link do contrato para o Base.gov e clicar

em “Ler Base”. Caso o contrato ndo tenha sido registado no Portal Base.Gov, é necessario
preencher os dados manualmente.

Apds registo do contrato, e quando exista execugdo, devera ser efetuado o registo do relatério
de pds-contratacgao.

2. Registo de Relatorio de pos-contratagao

Passo 1: Deste modo, aceder separador “Relatdérios Pds-Contratagdo”, conforme abaixo:
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Passo 2: Selecionar o respetivo relatério de acordo com a tipologia de despesa:

Relatorios de pos-contratacao

(Quia de a1

02/C02-04-RAA/2022 - Resumo Situacdo Projectas
" Niso Tio 02/C02-104-RAA/2022 - Fsturas Despesas Indiredas
02/C02-104-RAA/2022 - Custos de Pessoal Inciretos
B Faturas 02/C02-104-RAA2022 - Destinatarios Finais Indiretos G
- _— 02/C02-04-RAK/2022 - Localizacdes de Projetos Indiretos ¢
| 02/C02-04-RAA/2022 - Restma Prajeto Cansarcio
Resumafitho] - Resurmol gajenp-4-AAY2022 - Cortrtos piblices €
FetDI Faturas | 02/CO2-04-RAN2022 - Despesas dk Investimento ndiretas €
ResumeitPro]  Resumal O2/CO2-i04-RAA/2022 - Custos Simplficadas ndiretos &
FatDI Eaturas | 02/C02-i04-RAAV2022 - Requisitos Enrgéticos - Calculo da Poupanga ¢

Passo 3: Apds o Relatério estar iniciado e selecionado, preenche-se o excel “Modelo” com os
dados:

Relatorios de pos-contratagao

Id Aviso Tipo Data de submissio Estado
! I atur: esa ta ]
I
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Relatorio "Faturas Despesas Indiretas”

[k 465 Estado Cados Regestados

2 F |
Diata referéncia H22-10-10 <=

Estadm 20 - Dados extraidas

Anexn Bwet | B Upload Anexo | Belpc FeDi 499 dnewpodey ¢

Passo 4: Apods efetuar o upload do ficheiro, clicar em “Validar”.

Se ndo der erro, gravar e submeter. Caso exista algum erro, aparecerd mensagem de erro idéntica
a apresentada abaixo:

Relatério "Faturas Despesas Indiretas”

Cezza ltesldat

3. Fornecedores de Contratos Publicos — Beneficiario efetivo

Depois de validado e submetido o relatdrio de “Faturas Despesas Indiretas”, aguardar alguns
minutos para que seja atualizado, é necessario preencher os dados do Beneficidrio Efetivo.

Passo 1: Aceder a “Fornecedores Contratos Publicos”:
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Passo 2: Selecionar o fornecedor que se pretende analisar:

Fornecedores

MIF Pais Designacio A CP Qirigem
&,
@
&,

Passo 3: Aceder ao separador “Ben.Efetivo” e preencher os dados, através da insercdo “Nr.
RCBE” ou dos elementos sobre os Beneficidrios Efetivos:
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_____ © Vonar|
ta Referéncia r. RCBE Estag Data Atuadzach:
2021-06-02 3ca3d36c-ba06-4857 Registado 2022-07-08 13:24:58
Beneficiarios
Pais Nome proprio Apelidos Dt.Nasc.
Registos
ot |
Ne.RCBE Data Ativo Estado DrAtual
Q
. ~
4. Validagao AT

Para confirmar se as faturas apresentadas estdo em conformidade com o comunicado a AT,
deverdo efetuar os seguintes passos.

Passo 1: Aceder ao separador “Execu¢do” e posteriormente “Projetos”:

Aviso / Dados Execucao

Resumo
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GOVERNO REPUBLICA Financiado pela
20 0 ERBHQ, E DOS ACORES PORTUGUESA Unido Europeia



PRR

Plano de Recuperagdo
e Resiliéncia

Passo 2: Selecionar a linha referente a entidade executora que se pretende verificar:

Aviso / Dados Execucao - Projetos

C03-104-RAA - Implementar a Estratégia Regional de Combate & Pobreza e Exclusdo Social - Redes de Apoio Social (RAA)

3-i04-RAA/2022 - Promogdo da frequéncia as creches pelas familias com rendimentos mais baixos, através de incentivo

Codigo Rel. NIF Nome Designagdo Estado

11801

(

4

Passo 3: Selecionar o separador “Faturas”:

Dados Execucgao - Projeto

Situagdo B Exportar Exce
Mov. Pais VAT Nome Tipo Numero Data Total Imputado
1 PT 1.028,00
2 PT
Pessoa
3 PT
4 PT
Ordens Pagamento
5 PT
Consorcio
6 PT
Despesas Investimento 7 PT 8.544,50
8 PT 10.155,50
Custos Simplificados -
9 PT 4175,00
10 PT 6.640,00
2021-
11 oT 278000 © N
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Anexo 2 - Documento Orientador sobre registo de Pedido de

Pagamento

1. Submissao de Pedido de Pagamento

Passo 1: Aceder em SIPRR:

Beneficiario

Investimentos

Investimento Designagio Estado
&
Passo 2: Selecionar Relatério de Progresso ou Pedido de Pagamento:
| |
( Contratagdo T Execugio W

0 see—— h @ /

[ ] ( )

P —— € € o

0 ——

Relatdrio de Progresso
Resumo Pedidos ou Pedido Pagamento Marcos e Metas
do investimento de Pagamento Reformulagdo
RA
 — €
. [}
. 115 e
@ e—
Relatorio de Relatérios Adicionais Previsdo de Tesouraria
Indicadores Comuns
Avisos
N® Codigo Dt. ref. N? cand. Inv. aprovade Apoio aprovado Inv. realizado Valor pago

Passo 3: Iniciar um novo relatdrio e selecionar: Relatorio PP Intercalar:
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Relatorios de progresso ou pedido de pagamento
S

| Novo Relatorio Finiciar) (@

N Detignats

%
epppe

{

Passo 4: No campo “Ponto de Situacdo do Investimento” devem, além de mencionar o n.2 do
PP, indicar quais os relatérios pds-contratacdo considerados. Selecionar, conforme abaixo

Relatdrio de Progresso / Pedido de Pagamento

telatario de progressc ou pedido de pagsments

B Reis

Fonte de Situsgio do lveeatimsnto

Passo 5: No separador “Execug¢ao Financeira”, valida-se os dados preenchidos no “Investimento
Intermediado”, uma vez que estes sdo preenchidos automaticamente. Posteriormente “Validar”
e “Gravar”.

Segue abaixo alguns conceitos associados:

e “Despesa” - despesa reportada por aviso no SIPRR em relatérios de faturas, relatdrios
de custos de pessoal e/ou relatérios de despesas de investimento

e “Pagamento” - valores pagos em adiantamento e/ou de despesa validada pelo BI,
reportado em ordens de pagamento

e “Apresentado em relatorios de execug¢do” - somatorio dos valores acima, de despesa e
pagamentos

e “Execucdo efetiva - fundamentar (*)” - O valor “Despesa” corresponde aos valores
acumulados de despesas validadas (no caso de ser igual ao valor “apresentado em
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relatdérios de execucdo”, ndo preencher). O valor “Pagamentos” é igual ao valor
Pagamentos apresentado em ordens de pagamento (ndo preencher).

¢ “Investimento executado” — valores iguais aos valores “apresentado em relatdrios de
execu¢do” ou a “execucgao efetiva”, caso seja preenchida.

Execucao Financeira

nvestimento dereto

nvestimeata Infermediado

Passo 6: Preencher o campo “Apoio solicitado” de acordo com o valor imputado apresentado
nos relatérios de pds-contratagdo, bem como atualizar a “Execug¢ao” por anos, tendo em conta
a data de pagamento da despesa.
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Pedido de pagamento
Valor total do investimento
aler do adiantamento inicial
Valor da Execucdo acumulada
Apoio processado
Apoio solicitade
Apoio a processar

Acumulado

Pedido de Pagamento

30.000.000,00
3.900.000,00
4.673.03934
4.689.877,57
20530637
17861654
486849411

Faturas selecionadas para pedido de pagamento

Valor Imputado

Diretas 0,00
Indiretas 0,00
Observagdes
Faturas pagas
Calendarizacao
Solicita-se recalendarizacdo
2021
Apravada (1) 860.000,00
COperacional (2) 860.000,00
Execugdo (3) 0,00

{2) Recalendari:

) Indicar execug

aceite pels A9
ficada/extrair de rel
citada recalznda

(4] Preencher cazo sgja 3¢

{1} Aprovada em ficha de investimento/contrato

Valor IVA Rest.
0,00
0,00

2022
6.870.000,00
6.870.000,00

131.845,00

Grios de execugdo

[(— .ik":e"-:-’]E][ =¥ Seguinte ]

13,00 | %

15,58 | % Adiantamento Reembalso

15,63 | % 3.781.972.31 907.905,.26

0,68 | % -26.6809,83 205.306,37

16,23 | % 3,755.282 48 1.113.211,63

Selecionar:
Faturas diretas
Faturas indiretas @

2023 2024 2025 2026 Total
9.950.000,00 5.650.000,00 6.670.000,00 0,00 30.000.000,00
9.950.000,00 5.650.000,00 6.670.000,00 0,00 30.000.000,00

756.705,96 888.550,96

No campo “Faturas selecionadas para pedido de pagamento” deverdo clicar no campo “Faturas
Diretas” e/ou “Faturas indiretas” para selecionar os documentos de despesa que estdo a ser

submetidos a PP.

Clicando em “Faturas Diretas” abre o separador “Investimento/Dados Execug¢do” onde poderdo
selecionar as faturas registadas em RFDI (este separador permite verificar também a Sit.AT da

fatura).
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Investimento / Dados Execucao

Documentos de Despesas
Faturas Despesas de Investimento Custos Simplificados Despesas de Pessoal
Se\eciu'a'T:dasl@ Exportar Excel
Mastrar | 10~ |registos Procurar:
4 Mov. Pais VAT Nome Tipo Numero Data Total Imputado Dt.Pag. Sit. AT Relpc RPP

Nao foi encontrado nenhum registo

Anterior | Seguinte

Clicando em “Faturas indiretas”, remete para o separador “Execucdo”, deverao selecionar o
Aviso/TA onde estdo submetidos os documentos de despesa, no separador “Aviso/Dados
Execucdo” deverdo selecionar o separador “Despesas Indiretas”, dentro do separador deverao
selecionar os documentos de despesa que estdo a submeter a PP.

Investimento

l

( Contratagdo T Execugdo 1

@€ @0

Relatdrio de Progresso

1]
()

Resumao Pedidos ou Pedido Pagamento Marcos e Metas
do investimento de Pagamento Reformulagdo
RA
* — € v
— ) .
. ﬂry
 — —
Relatério de Relatarios Adicionais Previsdo Tesouraria e Ordens de Pagamento
Indicadores Comuns Pagamentos
Avisos
Ne Codigo Dt. ref. N® cand. Inv. aprovado Apoio aprovado Inv. realizado Valor pago
1 9.000.000,00 0.000.000,00 0,00 117000000 @&
2 1 4.500.000,00 4.500.000,00 0,00 585.00000 @
3 1 1.250.000,00 1.250.000,00 109.404 50 24746672 @,
4 2 2.900.000,00 2.900.000,00 137.795,00 42906515 @
5 1 200.000,00 200.000,00 43,680,00 2600000 @
6 1 12.150.000,00 12.150.000,00 1.035.509,31 203680092 @,
7 36 12.064.705,00 8.579.567,53 0,00 000 &
8 7 238.104,00 238.104,00 0,00 000 @
9 25 390.927 46 390.927 46 0,00 000 &
n 331 0,00 0,00 0,00 000 &
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Aviso / Dados Execucao

Relatérios Projetos
Pas-Contratacdo
Beneficiarios Fomecedores Técnico Despesas Indiretas
Finais Contratos Pablicos

Passo 7: De seguida “Validar”, “Gravar” e “Submeter”:

Relatorio de Progresso / Pedido de Pagamento

 Ar C1EE
Relatério de progrewss ou pedido de pagamento Sl S aesie
Relstdnn de Progeesss (Marcod Metia ¢ owtros sdecadones
B Robatins e '
B tenan e FagairrA o
a
&
: a
] L
&
Ponto de Situagio do Investimento
liTag e rel nctumdo (ma nbo bmaanda): enplenentibs (nChingo S & C0ACUPR0 In{Bio
24 & 3¢ preccepagio
2
| < q
Comunicagao da RF
w Y i || G Lt i
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